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स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा १ बमोजिम चौंरीदेउराली 
गाउँपाललका गाउँसभाले "गाउँ काययपाललका (कायय विभािन) लनयमािली, २०७५" सियसाधारणको 
िानकारीको लालग प्रकाजित गरेको छ । 
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नेपालको संविधानको धारा २१८ ल े दिएको अवधकार प्रयोग गरी चौरीिउेराली गाउँपावलकाको गाउँ 

काययपावलकाले आफ्नो कायय विजाकनका लावग विवि २०७५/०८/१३  को वनर्ययानुसार िहेायका वनयिहरु 

बनाएको छ । 

१.  सवंिप्त नाि र प्रारम्जः (१) यी वनयिहरुको नाि “गाउँ काययपावलका (कायय विजाकन) वनयिािली, 

२०७५” रहकेो छ । 

 (२) यो वनयिािली िुरुन्ि प्रारम्ज हुनेछ । 

२.  पररजाषाः विषय िा प्रसंङ्गले अको अर्य नलागेिा यस वनयिािलीिाः- 

 (क)  “अध्यि” जन्नाले गाउँ काययपावलकाको अध्यि सम्झनुपछय । 

 (ख)  “उपाध्यि” जन्नाले गाउँ काययपावलकाको उपाध्यि सम्झनपुछय । 

 (ग)  “काययपावलका” जन्नाले चौरीिउेराली गाउँ काययपावलका सम्झनुपछय । 

 (घ)  “काययकारी अवधकृि” जन्नाले गाउँपावलकाको काययकारी अवधकृि सम्झनुपछय । 

 (ङ)  “गाउँपावलका” जन्नाले चौरीिउेराली गाउँपावलका सम्झनपुछय । 

(च)  “विषयगि शाखा” जन्नाले चौरीिउेराली गाउँ काययपावलका अन्िगयिको विषयगि शाखा, 

उपशाखा, कायायलय िा ईकाईलाई सम्झनुपछय । यस शब्िले संविधान बिोवकि 

गाउँपावलकालाई िोदकएको काययसम्पािन गनयका लावग गाउँ काययपावलका अन्िगयि रहन े

वशिा, स्िास््य, कृवष, िन, पशुविकास कस्िा विषयिते्रगि कायायलय िा इकाईलाई सिेि 

सम्झनुपछय। 

(छ) “िडा सवचि” जन्नाले गाउँपावलकाको िडा कायायलयको प्रशासकीय प्रिुखको रुपिा कािकाक 

गनय िोदकएको िडा सवचि सम्झनुपछय । 

 (क)  “िडा सविवि” जन्नाले चौरीिउेराली गाउँपावलकाको िडािा रहकेा िडा सविवि सम्झनुपछय । 

(झ)  “सिस्य” जन्नाले गाउँ काययपावलकाको सिस्य सम्झनुपछय । सो शब्िले गाउँ काययपावलकाको 

अध्यि, उपाध्यि र िडा अध्यि सिेिलाई कनाउनेछ । 
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 (ञ)  “सजा” जन्नाले चौरीिउेराली गाउँपावलकाको गाउँ सजालाई सम्झनुपछय । 

३.  कायय सम्पािनः (१) गाउँ काययपावलकाको कायय सम्पािन गाउँ काययपावलकाको कायायलय, िडा कायायलय 

एिं विषयगि शाखाबाट हुनछे । 

 (२) गाउँ काययपावलका अन्िगयि रहने विषयगि शाखा िा कायायलय िा उपशाखा िा इकाई िा 

केन्रहरुको वििरर् अनुसूची -१ िा उल्लेख जए बिोवकि हुनेछ । 

 (३) उपवनयि (२) बिोवकिका विषयगि शाखाहरु र विनीहरुको कायय वििरर् गाउँ काययपावलकाल े

स्िीकृि गरे बिोवकि हुनेछ । 

४.  कायय विजाकनः (१) गाउँ काययपावलकाको कायायलय र विषयगि शाखाबाट सम्पािन हुने कायय अनसुूची 

-२ बिोवकि हुनेछ । 

 (२) गाउँ काययपावलकाल ेउपवनयि (१) बिोवकिको विषयगि शाखाको काििा आिश्यकिा अनसुार 

हरेफेर िा र्पघट गनय सके्नछ । 

 (३) िडा सविविबाट सम्पािन हुने काययको अनुसूची -३ बिोवकि हुनेछ । 

 (४) अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि र सिस्यको काि, कियव्य र अवधकार अनुसचूी -४ बिोवकि हुनेछ 

। 

 (५) अध्यिले विषयगि िेत्रको काययको लावग काययपावलकाको कुनै सिस्यलाई वनकले गने काययको 

िेत्रावधकार सिेि िोकी वकम्िेिारी दिन सके्नछ । 

 (६) काययपावलकाले आफ्नो काययसम्पािनका लावग अनसुूची-५ बिोवकिको विषयगि सविवि गठन 

गरी कुनै सिस्यको संयोककत्ििा त्यस्िो सविविको काययिेत्र िोकी वकम्िेिारी दिन स् नेछ । 

५. वकम्ििेारी िर्ा उत्तरिावयत्िः (१) गाउँ काययपावलकाबाट सम्पािन जएका कािका लावग अध्यि िर्ा 

सिस्यहरु सािुवहक रुपिा गाउँ सजाप्रवि उत्तरिायी हुनछेन् । 

 (२) गाउँ काययपावलकाका सिस्यहरु आफूलाई िोदकएको काययका लावग व्यविगि रुपिा काययपावलका 

िर्ा अध्यिप्रवि उत्तरिायी हुनेछन् । 
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 (३) वबषयगि सविविबाट सम्पािन हुने कािका लावग सविविका संयोकक िर्ा सिस्यहरु सािूवहक 

रुपिा काययपावलकाप्रवि उत्तरिायी हुनेछन ्। 

 (४) िडा अध्यि आफूले गने कािका लावग काययपावलका, अध्यि िर्ा िडा सविविप्रवि र िडा 

सविविबाट गररने कािका लावग सािूवहक रुपिा काययपावलका र सजाप्रवि उत्तरिायी हुनेछ । 

६.  अवधकार प्रत्यायोकनः (१) गाउँ काययपावलकाले आफूलाई प्राप्त अवधकारिध्ये केही अवधकार अध्यि, 

उपाध्यि, िडाअध्यि, सिस्य िर्ा िािहिका सविवि, उपसविवि िा काययकारी अवधकृिलाई 

प्रत्यायोकन गने स् नेछ । 

 (२) अध्यिले आफूलाई प्राप्त अवधकारिध्ये केही अवधकार कुनै सिस्य िा काययकारी अवधकृिलाई 

प्रत्यायोकन गनय स् नेछ   । 

 (३) िडा सविवि िा िडा अध्यिले आफूलाई प्राप्त अवधकारिध्ये केही अवधकार िडा सविविका कुनै 

सिस्य िा िडा सवचिलाई प्रत्यायोकन गनय स् नेछ । 

७.  र्पघट, हरेफेर िा  सशंोधनः (१) काययपावलकाले यस वनयिािलीलाई आिश्यकिा अनुसार र्पघट िा 

हरेफेर िा संशोधन  गनय स् नेछ । 

 (२) काययपावलकाले उपवनयि (१) बिोवकि अनुसूचीिा र्पघट िा हरेफेर िा संशोधन गरेको विषयको 

सूचना सियसाधारर्को कानकारीको लावग प्रकाशन गनुय पनेछ । 

८.  बाधा अड्काउ फुकाऊः यो वनयि कायायन्ियनको सम्बन्धिा कुनै बाधा अड्काउ परेिा यस 

वनयिािलीको जािनाको प्रविकुल नहुन ेगरी काययपावलकाले त्यस्िो बाधा अड्काउ फुकाउन आिश्यक 

व्यिस्र्ा गने स् नेछ । 

९.  वनयि जए गरेको िावननःे यो वनयिािली स्िीकृवि हुनुपूिय गाउँ काययपावलकाबाट सम्पािन जएका 

काययहरु यसै वनयिािली अनरुुप जए गरेको िावननेछ । 
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अनसुचूी -१ 

(वनयि ३ को उपवनयि (२) सगँ सम्बवन्धि) 

गाउँ काययपावलकािा रहन ेविषयगि शाखा (शाखा, कायायलय, उपशाखा, इकाई) को वििरर् 

(गाउँ काययपावलकाको आफ्नो राकश् िको िििा, खचयको आिश्यकिा, सेिा उपलब्ध गराउनु पने कनसङ््या 

िर्ा विकासका िू्य िू्य प्रार्विकिा अनुरुप संगठन िर्ा व्यिस्र्ापन सजिेर्का आधारिा विषयगि शाखा 

िर्ा कायायलय, उपशाखा िा इकाई वनधायरर् गनय  स् नेछ । कन शविको उपलब्धिा िर्ा प्रशासवनक खचयलाई 

ध्यान दिई एउटा विषयगि शाखा अन्िगयिको कुनै कायायलय, उपशाखा िा इकाईले विल्िो अन्य विषयिेत्रको 

काययसिेि सम्पािन गने स् नेछ ।) 

१. सािान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्र्ानीय सेिा िर्ा कनशवि विकास उपशाखा 

(ख) साियकवनक खरीि िर्ा सम्पवत्त व्यिस्र्ापन उपशाखा 

(ग) स्र्ानीय िह, प्रिशे र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्िय िर्ा िडासँगको सिन्िय उपशाखा 

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्र्ापन उपशाखा 

(ङ) न्याय, कानून िर्ा िानि अवधकार प्रिर्द्यन उपशाखा 

(च) सूचना िर्ा सञ्चार प्रविवध विकास िर्ा विस्िार र एफ.एि. सञ्चालन उपशाखा 

(छ) बकार अनुगिन, गुर्स्िर, नापिौल, खाद्य सरुिा र उपजोिा वहि सरंिर् उपशाखा 

(क) बैठक िर्ा विधायन उपशाखा 

(झ) आन्िररक लेखापरीिर् उपशाखा 

(ञ) वििा, उत्सि, उिी, कात्रा, पिय, उपावध िर्ा विजुषर् इकाई 

२. राकश् ि िर्ा आर्र्यक प्रशासन शाखा 

(क) राकश् ि नीवि िर्ा प्रशासन उपशाखा 

(ख) आर्र्यक प्रशासन उपशाखा 

३. पूिायधार विकास िर्ा जिन वनयिन शाखा 

(क) सडक िर्ा यािायाि व्यिस्र्ा उपशाखा 
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(ख) जिन िर्ा जिन सवंहिा एिं वनिायर् इकाकि (वडकाइन सिेि) उपशाखा 

(ग) कग्गा नापी िर्ा न्सा, घरकग्गा धनी पूकाय, ज-ूउपयोग िर्ा िस्िी विकास उपशाखा 

 कग्गा नापी िर्ा न्सा, घरकग्गा धनी पूकाय इकाई 

 िस्िी विकास इकाई 

(घ) कलविद्युि, ऊकाय र सडक िवत्त िर्ा ससंचाई उपशाखा 

 कलविद्युि, ऊकाय र सडक िवत्त इकाई 

 ससंचाई िर्ा कलउत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रर् इकाई 

(ङ) िािािरर्, पयायिरर् एिं कलाधारिेत्र सरंिर् िर्ा फोहोरिैला व्यिस्र्ापन उपशाखा 

(च) विपि ्व्यिस्र्ापन (बारुर्यन्त्र, एम्बुलेन्स िर्ा यन्त्र उपकरर् पररचालन सिेि) उपशाखा 

(छ) साियकवनक वनकी साझेिारी इकाई 

४. आर्र्यक विकास शाखा 

(क) कृवष, पशुपन्छी िर्ा सहकारी कायायलय 

(ख) िन िर्ा ज-ूसंरिर् कायायलय 

(ग) उद्योग िर्ा उद्यिशीलिा विकास उपशाखा 

(घ) रोकगार प्रिर्द्यन िर्ा गररबी न्यूवनकरर् उपशाखा 

५. सािावकक विकास शाखा 

(क) आधारजूि िर्ा िाध्यविक वशिा कायायलय 

(ख) खेलकूि िर्ा अविररि दियाकलाप इकाई 

(ग) आधारजूि स्िास््य िर्ा सरसफाई कायायलय 

(घ) खानेपानी व्यिस्र्ापन कायायलय 

(ङ) लैवङ्गक सिानिा िर्ा सािावकक सरुिा उपशाखा 

 लैवङ्गक सिानिा इकाई 

 बालबावलका, दकशोर दकशोरी िर्ा युिा इकाई 

 अपाङ्गिा जएका व्यवि िर्ा ज्येष्ठ नागररक इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्र्ा पररचालन, सिन्िय िर्ा वनयिन इकाई 
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(छ) सािावकक सरुिा काययिि िर्ा व्यविगि घटना ििाय इकाई 

(क) संस्कृवि, सम्पिा, लवलिकला िर्ा पययटन प्रिर्द्यन इकाई 

६. योकना, अनगुिन िर्ा ि्याङ्क शाखा 

(क) योकना, कायययोकना िकुयिा िर्ा उपजोिा सविवि पररचालन इकाई 

(ख) अनुगिन िर्ा िूल्याङ्कन इकाई 

(ग) ि्याङ्क व्यिस्र्ापन इकाई 
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अनसुचूी -२ 

(वनयि ४ को उपवनयि (१) सगँ सम्बवन्धि) 

विषयगि शाखाको कायय विजाकन 

१. सािान्य प्रशासन शाखा 

(क) स्र्ानीय सेिा िर्ा कनशवि विकास 

 स्र्ानीय सेिाको व्यिस्र्ापन सम्बन्धी नीवि, िापिण्ड, सिेा शिय, योकना, कायायन्ियन र वनयिन 

 संविधानको धारा ३०२ बिोवकि सिायोकन जई आउने कियचारीको व्यिस्र्ापन 

 स्र्ानीय सेिाको व्यिस्र्ापन सम्बन्धी अन्य कायय 

 गाउँपावलकाको संगठन विकास, संगठन संरचना िर्ा िरबन्िी वनधायरर्, कनशवि व्यिस्र्ापन र 

िृवत्त विकास 

 स्र्ानीय सेिाको व्यिस्र्ापनिा सूचना िर्ा सन् चार  प्रविवधको उपयोग, प्रिर्द्यन र वनयिन 

 िानि संशाधन विकासका लावग अल्पकालीन िर्ा िीघयकालीन योकना िकुयिा 

 गाउँपावलकािा साियकवनक वििा, उत्सि, कात्रा, उिी आदिको व्यिस्र्ापन 

 स्र्ानीय शावन्ि सविवि सम्बन्धी काययहरु 

(ख) साियकवनक खरीि िर्ा सम्पवत्त व्यिस्र्ापन 

 गाउँपावलकाको लावग साियकवनक खरीि िर्ा अन्य बन्िोबस्िीका सािान सम्बन्धी विषय 

 गाउँपावलकावजत्रको साियकवनक िर्ा सरकारी सम्पवत्त, सािूिावयक सम्पवत्त, जिन, सडक, पसल, 

व्यिसाय, पूिायधार, उद्योग, खानी िर्ा खवनक, िनको वििरर् सवहिको अद्यािवधक अवजलेख 

 गाउँपावलकाको स्िावित्ििा रहकेो सम्पवत्तको अद्यािवधक अवजलेख 

 गाउँपावलकावस्र्ि सरकारी सम्पवत्तको एदककृि वििरर् 

(ग) स्र्ानीय िह, प्रिशे र संघसँगको सम्बन्ध र सिन्िय िर्ा िडासँगको सिन्िय 

 संघ िर्ा प्रिशे िहिा संविधान िर्ा काननू बिोवकिको सहजावगिा िर्ा प्रविवनवधत्ि 

 वकल्ला सिन्िय सविविसँगको सिन्िय 

 िडा िहसँगको सम्पकय  र सिन्िय 

 पत्राचार, सजा, सिारोह, वशष्टाचार 

(घ) नगर प्रहरी व्यिस्र्ापन 
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 संघीय िर्ा प्रिशे कानूनको अधीनिा रही नगर प्रहरीको सन् चालन िर्ा व्यिस्र्ापन नीवि, काननू, 

िापिण्ड, कायायन्ियन र वनयिन 

 नगर प्रहरीिाफय ि िहेायका कायय सम्पािन गने, 

o नीवि, काननू, िापिण्ड, वनर्ययहरु कायायन्ियनिा सहयोग, 

o सम्पवत्तको सरंिर्, 

o गाउँपावलकािा हुने सजा सिारोह, परम्परा िर्ा कात्रा चाडपियको व्यिस्र्ापनिा 

सहयोग, 

o स्र्ानीय बकार िर्ा पार्कय ङ्ग स्र्लको व्यिस्र्ापनिा सहयोग, 

o नगर प्रहरी सम्बन्धी काययपावलकाले िोके बिोवकिका नीवि, योकना, काययिि 

कायायन्ियन, 

o गाउँ िस्िी सरसफाई सम्बन्धी िापिण्डको कायायन्ियन र कसुर उपर छानविन र 

अनुसन्धान, 

o स्र्ानीय न्यावयक सविविले गरेका आिशे, फैसला कायायन्ियनिा सहयोग, 

o कायायलय पररसर, सम्पिा, साियकवनक, ऐलानी, पर्िय कग्गा, साियकवनक जिन िर्ा 

जौविक पूिायधारको संरिर् र सुरिा, 

o विपि ्व्यिस्र्ापनिा सहयोग, 

o अपराध रोकर्ाि िर्ा अनुसन्धानिा सहयोग, 

o फुटपार् व्यिस्र्ापन, 

o वनिायर् वनयिन, 

o गुर्स्िर वनयन्त्रर् 

 नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्य कायय । 

(ङ) न्यावयक सविविको सवचिालय, न्याय, कानून, िानि अवधकार प्रिर्द्यन िर्ा िेलविलाप र िध्यस्र्िा, 

वनर्यय िर्ा फैसला कायायन्ियन 

 न्यावयक सविविको सवचिालय सम्बन्धी कायय 

 न्याय िर्ा कानूनी राज्यको पररपालना 

 िानि अवधकारको संरिर् िर्ा प्रिर्द्यन 

 व्यवि र सिुिायिीच िेलविलाप र िध्यस्र्िाको व्यिस्र्ापन 
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 न्यावयक वनर्यय िर्ा फैसला कायायन्ियन 

(च) सूचना िर्ा सञ्चार प्रविवध विकास िर्ा विस्िार र एफ.एि. सञ्चालन 

 आफ्नो िेत्रवजत्र इन्टरनेट सेिा, टेवलसेन्टर, केबुल िर्ा िारवबहीन टेवलवजकनको प्रसारर्को 

अनुिवि, निीकरर् र वनयिन 

 एक सय िाटसम्िको एफ.एि. रेवडयो सन्चालन अनुिवि, निीकरर् र वनयिन 

 आफ्नो िेत्रवजत्र पत्रपवत्रकाको प्रकाशन अनुिवि, अवजलेख िर्ा वनयन्त्रर् 

 अवजलेख व्यिस्र्ापनिा निीनिि सूचना प्रविवधको प्रयोग 

 सूचना िर्ा सञ्चार प्रविवधिा सियसाधारर् कनिाको सहक र सरल पहुचँ िर्ा सूचना प्रविवधको 

विकास र विस्िार सम्बन्धी काययिि िकुयिा र कायायन्ियन 

 िैज्ञावनक अध्ययन, अनुसन्धान र प्रविवध विकासिा लगानी 

 सूचना िर्ा सञ्चार प्रविवधिा आधाररि ि्याङ्क व्यिस्र्ापन 

(छ) बकार अनुगिन, गुर्स्िर, नापिौल, खाद्य सरुिा र उपजोिा वहि सरंिर् 

 स्र्ानीय ब्यापार, िावर्ज्य, िस्िुको िाग, आपूर्िय व्यिस्र्ापन िर्ा अनुगिन 

 बकार िर्ा हाट बकार व्यिस्र्ापन 

 उपजोिा अवधकार िर्ा वहि सम्बन्धी नीवि, काननू, िापिण्ड, कायायन्ियन र वनयिन 

 स्र्ानीय िस्िुहरुको उत्पािन, आपूर्िय िर्ा वनकासी प्रिेपर्, िूल्य वनधायरर् र अनुगिन 

 स्र्ानीय ब्यापार र िावर्ज्य सम्बन्धी पूिायधार वनिायर् 

 स्र्ानीय िस्िु र सेिा व्यापारको िूल्य िर्ा गुर्स्िरको अनुगिन र वनयिन 

 उपजोिा सचेिना, लविि उपजोिाको लगि व्यिस्र्ापन र स्र्ानीय िस्िु िर्ा सिेाको गुर्स्िर 

परीिर् 

 खाद्य पिार्यको गुर्स्िर वनयन्त्रर् 

 खानेपानीको गुर्स्िर वनयन्त्रर् 

 स्र्ानीय व्यापार प्रिर्द्यन सहकीकरर् र वनयिन 

 स्र्ानीय िौवर्द्क सम्पवत्तको संरिर्, प्रिर्द्यन र अवजलेखाङ्कन 

(क) बैठक िर्ा विधायन 

 काययपावलका िर्ा सजाको बैठक व्यिस्र्ापन 
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 काययपावलकाको वनर्ययहरुको विद्युिीय िाध्यिबाट अवजलेखीकरर् िर्ा प्रकाशन 

 काययपावलका िर्ा सजािा पेश गनुयपने विवजन्न नीवि, वनयि िर्ा कानूनको िस्यौिािा संयोकन 

 काययपावलकाका विवजन्न सविवि, उपसविवि, काययिलको बैठक व्यिस्र्ापन 

 नीवि, काननूको प्रिावर्क प्रविको सरंिर्, प्रकाशनका लावग सिन्िय 

 विधायन सम्बन्धी अन्य कायय 

(झ) आन्िररक लेखापरीिर् 

 आन्िररक िर्ा पूिय लेखापरीिर् 

 लेखापरीिर् वििरर् (बेरुकुको लगि सिेि) को अवजलखे व्यिस्र्ापन 

 अवन्िि लेखापरीिर् काययिा सहयोग, सिन्िय र सहकीकरर् 

 लेखापालनसम्बन्धी िििा विकास कायय 

(ञ) वििा, उत्सि, उिी, कात्रा, पिय, उपावध, विजूषर्, आदि । 

 स्र्ानीय चाडपिय, साियकवनक वििा, उत्सि, कात्रा, उिी आदिको व्यिस्र्ापन 

 उपावध िर्ा विजूषर् सम्बन्धी वसफाररश, अवजलेख़ 

२. राकश्व िर्ा आर्र्यक प्रशासन शाखा 

(क) राकश्व नीवि िर्ा प्रशासन 

 राकश्व सम्बन्धी नीवि, काननू िकूयिा, कायायन्ियन र वनयिन (राकश्व चुहािट वनयन्त्रर् सिेि) 

 सम्पवत्त कर, घरबहाल कर,  घर कग्गा रवकष्ट्रशेन शुल्क, सिारी साधन कर, सेिा शुल्क िस्िुर, 

पययटन शुल्क, विज्ञापन कर, व्यिसाय कर, जूविकर (िालपोि), िण्ड कररिाना, िनोरञ्जन कर, 

बहालवबटौरी कर, घरकग्गा कर, िृि िा िाररएको कीिकन्िुको हाड, ससंङ्ग, प्िाख, छालािा कर, 

प्राकृविक रोतोि साधन, व्यिसावयक कर सम्बन्धी नीवि, कानून, िापिण्ड, कायायन्ियन, बाँडफाँड, 

संकलन र वनयिन, अन्य आय व्यिस्र्ापन 

 साियकवनक खचय िर्ा प्राकृविक रोतोिबाट प्राप्त हुने रोयल्टी सम्बन्धी नीवि, कानून, िापिण्ड िर्ा 

वनयिन र सोको संकलन िर्ा बाँडफाँड 

 आफ्नो िेत्रवजत्र राकश् िका िर अन्य शुल्क वनधायरर्, सघंीय र प्रिशे कानून बिोवकि प्राकृविक 

रोतोि साधन र सेिा शुल्क कस्िा रोयल्टी संकलन, सिन्िय र वनयिन 

 िालपोि संकलन 
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 कानून बिोवकि ढुङ्गा, वगट्टी, बालुिा, िाटो, ननु, स्लेट, फायर ्लेकस्िा खानी खवनक पिार्यको 

सिेिर्, अन्िेषर्, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोयल्टी सङ्कलन 

 टे्रदकङ, कायादकङ्ग, ्यानोवनङ्ग, बन्की कवम्पङ्ग, वकप फ्लायर, र् यावफ्टङ्ग शुल्क 

 सािुिावयक िनको सञ्चालन र व्यिस्र्ापनबाट प्राप्त रोयल्टी सङ्कलन 

 प्राकृविक रोतोिको उपयोग सम्बन्धी नीवि वनधायरर् र कायायन्ियन िर्ा प्रिेश र संघीय िापिण्ड 

पालना 

 प्रचवलि काननू बिोवकि िण्ड कररिाना 

 बाँकी ब्यौिा रकिको लगि र असुल उपर 

 करिािा वशिा िर्ा करिािा वििरर् अद्यािवधक 

 वित्तीय रोतोि साधनको सििािूलक बाँडफाँड 

 आर्र्यक साधनको िहत्ति उपयोग िर्ा पररचालन 

 राकश्व परािशय सविवि सम्बन्धी विषय 

 स्र्ानीय राकश्व प्रिर्द्यनका लावग प्रोत्साहन 

 राकश्वको सम्जाव्यिा अध्ययन 

 राकश्व सूचना िर्ा ि्याङ्कको आिान प्रिान 

 संघीय िर्ा प्रिशे कानून बिोवकि बकेट घाटापूर्ियको रोतोि व्यिस्र्ा 

(ख) आर्र्यक प्रशासन 

 आर्र्यक (काययविवध) नीवि, काननू, िापिण्ड, कायायन्ियन र वनयिन, आर्र्यक प्रशासन र 

व्यिस्र्ापन 

 बकेट सीिा वनधायरर्, बकेट िकूयिा, कायायन्ियन र वनयिन 

 सवञ्चि कोष िर्ा आकवस्िक कोषको व्यिस्र्ापन 

 लगानी र लाजांशको व्यिस्र्ापन 

 लेखा व्यिस्र्ापन, खचय, राकश्व, धरौटी, काययसञ्चालन कोष िर्ा अन्य सरकारी कोष िर्ा 

सम्पवत्तको एदककृि वििरर् 

 सिवष्टगि आर्र्यक अिस्र्ाको विशे्लषर् 

 ऋर् िर्ा अनुिानको व्यिस्र्ापन र वनयिन 

 लगानी प्रिेपर् (सरकारी, सहकारी िर्ा वनकी) र वित्तीय व्यिस्र्ापन 
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 कारोबारको लेखाङ्कन, वनयन्त्रर् िर्ा व्यिस्र्ापन 

 राकश्व िर्ा व्ययको अनुिान 

 बेरुकू फर्छ्यौट 

 आर्र्यक प्रशासन र व्यिस्र्ापन सम्बन्धी अन्य विषय 

३. पूिायधार विकास िर्ा जिन वनयिन शाखा 

(क) सडक िर्ा यािायाि व्यिस्र्ा 

 स्र्ानीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृषी सडक िर्ा यािायाि सम्बन्धी नीवि, कानून, 

िापिण्ड िर्ा वनयिन 

 स्र्ानीय सडक, ग्रािीर् सडक, कृषी सडक, झोलुङ्गे पुल, पुलेसा र िटबन्धन सम्बन्धी 

गुरुयोकनाको िकुयिा, कायायन्ियन र स्िरोन्नविका आयोकनाको पवहचान, अध्ययन, 

कायायन्ियन, िियि, सम्जार  

 यािायाि सुरिा व्यिस्र्ापन र वनयिन 

 ट्या्सी सेिा अनुििी, व्यिस्र्ापन र वनयिन 

 िािािरर्िैत्री, कलिायु पररिियन अनकूुलन, अपाङ्गिा र लैवङ्गकिैत्री यािायाि 

प्रर्ालीको प्रिर्द्यन 

 आधारजूि यािायाि सम्बन्धिा प्रिशे सरकारसँग सिन्िय 

 यािायाि िेत्रिा लगानी अवजिृवर्द् 

 यािायाि सुविधािा नागररकको सरल, सहक र सिान पहुचँ 

 यािायाि िेत्रिा िािािरर्िैत्री प्रविवधलाई प्रोत्साहन 

 वनकी यािायाि वनयिन व्यिस्र्ापन 

(ख) जिन  िर्ा जिन संवहिा एिं वनिायर् इकाकि (वडकाइन सिेि) 

 जिन सम्बन्धी नीवि, काननू, िापिण्ड िर्ा सो सम्बन्धी योकना िकुयिा, आयोकना 

पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन र वनयिन 

 रावष्ट्रय जिन संवहिा िर्ा िापिण्ड बिोवकि जिन वनिायर् अनुिवि र वनयिन 

 जिन वनिायर् इकाकि, जिन संवहिा कायायन्ियन 

 जिन वनिायर्को न्सा स्िीकृवि, संशोधन, वनयिन 
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 पुराित्ि, प्राचीन स्िारक र संग्रहालय सरंिर्, सम्बर्द्यन र पुनःवनिायर् 

 सरकारी जिन, विद्यालय, सािूिावयक जिन, सजागृह िर्ा अन्य साियकवनक जिन िर्ा 

संरचना वनिायर् र िियि संजार 

(ग) कग्गा नापी िर्ा न्सा, घरकग्गा धनी पूकाय, जू-उपयोग िर्ा िस्िी विकास 

कग्गा नापी िर्ा न्सा, घरकग्गा धनी पूकाय 

 प्रािवेशक िापिण्ड बिोवकि घरकग्गा धनी ििाय प्रिार्पूकाय वििरर् िर्ा लगि 

व्यिस्र्ापन 

 जूविको िगीकरर् अनुसारको लगि 

 कग्गाको दकत्ताकाट र जवूि लगि (न्सा, रोतेस्िा) वनिायर् र संरिर् 

 सरकारी प्रयोकनको लावग कग्गा प्रावप्त, िुआब्का वनधायरर् िर्ा वििरर्िा सिन्िय र 

सहकीकरर् 

 कग्गा वििाि सिाधानिा िेलविलाप र िध्यस्र्िा 

 विश्व सम्पिा सूचीिा परेका स्िारक र पुरािावत्िक िहत्ि लगायि िन, सीिसार िेत्र, 

िटििी िेत्रका कग्गा सम्बन्धी लगि 

िस्िी विकास 

 शहरीकरर्, िस्िी विकास सम्बन्धी नीवि, कानून, िापिण्ड िर्ा सो सम्बन्धी योकना 

िकुयिा, आयोकना पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन र वनयिन 

 आधारजूि आिासका योकना िकुयिा र कायायन्ियन 

 गाउँपावलकािा अव्यिवस्र्ि बसोबास व्यिस्र्ापन काययििको िकुयिा र कायायन्ियन 

 आधारजूि बसोबास सम्बन्धिा प्रिशे सरकारसँग सिन्िय 

 योकनािर्द् र व्यिवस्र्ि िस्िी विकासका काययििको िकुयिा कायायन्ियन 

 एदककृि िस्िी विकासका लावग कग्गाको एदककरर् िर्ा कग्गा विकास र व्यिस्र्ापन 

 संघीय िर्ा प्रिशे कानूनको अधीनिा रही आफ्नो िेत्रको जू-उपयोग नीवि, योकना, 

काययिि िकुयिा र कायायन्ियन 

 संघीय िर्ा प्रिशेको िापिण्डको अधीनिा रही व्यिवस्र्ि िस्िी विकासका काययििको 

िकुयिा र कायायन्ियन 

 संघीय र प्रिशे काननू बिोवकि स्र्ानीय िहिा सुकुम्िासी पवहचान र अवजलेख व्यिस्र्ा 
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 स्र्ानीय स्िरिा सकुम्िासी सम्बन्धी कीविकोपाकयन र बसोबास व्यिस्र्ा 

 एदककृि िस्िी विकासका लावग कग्गाको एदककरर् िर्ा कग्गा विकास र व्यिस्र्ापन । 

(घ) कलविद्युि, ऊकाय, सडक िवत्त र ससंचाई 

कलविद्युि, ऊकाय र सडक िवत्त 

 साना कलविद्यिु आयोकना, निीकरर्ीय ऊकाय िर्ा िैकवल्पक ऊकाय सम्बन्धी नीवि, 

कानून, िापिण्ड, योकना, कायायन्ियन र वनयिन 

 िैकवल्पक ऊकाय सम्बन्धी प्रविवध विकास र हस्िान्िरर्, िििा अवजिृवर्द् प्रिर्द्यन 

 विद्युि वििरर् प्रर्ाली र सिेाको व्यिस्र्ापन, सञ्चालन र वनयिन 

 कनसहजावगिािा आधाररि स्ििशेी लगानीलाई प्रार्विकिा दििैं कलरोतोिको 

बहुउपयोगी विकास काययििको िकुयिा र कायायन्ियन 

 स्र्ानीय विद्यिु वििरर् प्रर्ाली र सेिाको व्यिस्र्ापन, सञ्चालन र वनयिन 

 सडक ित्तीको व्यिस्र्ा 

ससंचाई िर्ा कलउत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रर् 

 ससंचाई सम्बन्धी वनवि, काननू, िापिण्ड वनधायरर् र वनयिन 

 ससंचाई सम्बन्धी गुरुयोकनानको िकुयिा, कायायन्ियन र स्िरोन्नविका आयोकनाको 

पवहचान, अध्ययन, कायायन्ियन, िियि, सम्जार र वनयिन 

 स्र्ानीय साना, सिह िर्ा जूविगि ससंचाई प्रर्ालीको सञ्चालन वनिायर्, सुधार, िियि 

सम्जार िर्ा सेिा शुल्कको वनधायरर् र सङ्कलन व्यिस्र्ापन 

 कलउत्पन्न प्रकोप वनयन्त्रर् सम्बन्धी  

 स्र्ानीय िटबन्ध, निी वनयन्त्रर् िर्ा निी व्यिस्र्ापन र वनयिन 

 साना कलउपयोग सम्बन्धी आयोकना िकुयिा, कायायन्ियन र अनुगिन । 

(ङ) िािािरर्, पयाययिरर् एिं कलाधार िेत्र संरिर् िर्ा फोहोरिैला व्यिस्र्ापन 

 स्िच्छ िर्ा स्िस्र् िािािरर् र कलाधार िर्ा िन्यकन्िुको संरिर् व्यिस्र्ापन सम्बन्धी 

नीवि, काननू, काययिि िकुयिा, कायायन्ियन र वनयिन 

 िृिारोपर् िर्ा हररयाली िर्ा हररि िेत्रको प्रिर्द्यन 

 फोहोरिैला सङ्कलन, पुनःउपयोग, प्रशोधन, विसकयन र सोको सेिा शुल्क वनधायरर् र 

वनयिन 
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 सरसफाई िर्ा स्िास््य कन्य फोहोरिैलाको व्यिस्र्ापन 

 िायु िर्ा ध्िनीको प्रिषुर् वनयन्त्रर् 

 हावनकारक पिार्यहरकको वनयिन िर्ा वनयन्त्रर् 

 साियकवनक शौचालयल व्यिस्र्ापन 

 िािािरर्ीय कोवखि न्यूवनकरर् 

 न्यून काियनिुखी िर्ा िािािरर्िैत्री विकास अिलम्बन 

 िािािरर् संरिर् िेत्र वनधायरर् र व्यिस्र्ापन 

 पानी िुहानको संरिर् 

 पवहरो वनयन्त्रर् 

 कलिायु पररिियन अनकूुलन काययिि 

(च) विपि ्व्यिस्र्ापन, िारूर् यन्त्र, एम्बुलेन्स 

 विपि ्व्यिस्र्ापन सम्बन्धी नीवि, कानून, िापिण्ड िर्ा स्र्ानीय स्िरका आयोकनाको 

कायायन्ियन र वनयिन 

 विपि ्पूियियारी िर्ा प्रविकायय योकना, कोवखि न्यूवनकरर् कायययोकना 

 विपि ्पूियियारी, खोक िर्ा उद्वार, राहि सािाग्रीको पूिय जण्डारर्, वििरर् र सिन्िय 

 विपि ्कोवखि िेत्रको न्साङ्कन िर्ा िस्िीहरुको पवहचान र स्र्ानान्िरर् 

 विपि ् व्यिस्र्ापनिा संघ, प्रिशे र स्र्ानीय सिूिाय, संघ संस्र्ा, वनकी िेत्रसगँको 

सहयोग, सिन्िय र सहकायय 

 विपि ्कोषको स्र्ापना िर्ा सञ्चालन र रोतोि साधनको पररचालन 

 विपि ्पश्चाि स्र्ानीय स्िरको पुनस्र्ायपना र पुनर्नयिायर् 

 विपि ्सम्बन्धी ि्याङ्क व्यिस्र्ापन र अध्ययन अनसुन्धान 

 प्राकृविक प्रकोपको रोकर्ाि र पूियियारी 

 विपि ् कोवखि न्यूवनकरर्को लावग पूिय सूचना प्रर्ाली सम्बन्धी काययििको िकुयिा र 

कायायन्ियन 

 िारूर् यन्त्र िर्ा एम्बुलेन्सको सञ्चालन िर्ा व्यिस्र्ापन 

 स्र्ानीय आपि् कालीन काययसञ्चालन प्रर्ाली 

(छ) साियकवनक वनकी साझेिारी 
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 स्र्ानीय साियकवनक-वनकी साझेिारी सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, योकना वनिायर् 

 स्र्ानीय साियकवनक-वनकी साझेिारीका आयोकना छनौट िर्ा कायायन्ियन 

 स्र्ानीय विकासिा वनकी िते्रको प्रिर्द्यन 

४. आर्र्यक विकास शाखा 

(क) कृवष, पशुपन्छी िर्ा सहकारी 

कृवष 

 कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्यिस्र्ापन सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, काननू, िापिण्ड, 

योकना, कायायन्ियन र वनयिन 

 कृवष बकार सूचना, कृवष बकार िर्ा हाटबकारको पूिायधार वनिायर्, साना ससंचाई 

वनिायर्, िावलि, प्रविवध प्रसार, प्राविवधक टेिा, कृवष सािाग्री आपूर्िय र कृषक िििा 

विकास काययििको सञ्चालन 

 कृवषकन्य प्राकृविक प्रकोप िर्ा िहािारी रोगको वनयन्त्रर् 

 कृवष िािािरर् संरिर् िर्ा कैविक विविधिाको संरिर् र प्रिर्द्यन 

 कृवष प्रसार िर्ा कनशविको प्रिेपर्, व्यिस्र्ापन र पररचालन 

 उच्च िूल्ययुि कृवषकन्य िस्िुको प्रिर्द्यन, विकास िर्ा बकारीकरर् 

 कृवषसम्बन्धी िीिा र ककाय सहकीकरर् 

 शीि जण्डारर्को व्यिस्र्ापन 

 कृषकहरुको िििा अवजिृवर्द्, प्राविवधक सेिा, टेिा, सीप विकास र सशविकरर् 

 कृवष वबउ वबकन, नश्ल, िलखाि र रसायन िर्ा औषवधहरुको आपूर्िय, उपयोग र वनयिन 

 कृषक सिूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्र्ानीय संघ संस्र्ाहरुको सिन्िय, 

व्यिस्र्ापन र वनयिन 

 कृवष सम्बन्धी प्रविवधको संरिर् र हस्िान्िरर् 

 कृवष ि्याङ्कको व्यिस्र्ापन र सूचना प्रर्ाली िर्ा कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचार 

प्रसार  

 कृवष रोतोि केन्रको स्र्ापना र व्यिस्र्ापन 
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पशुपन्छी 

 पशुपालन र पशु स्िास््य सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, कानून, िापिण्ड, योकना, कायायन्ियन 

र वनयिन 

 पशुपन्छी बकार सूचना, हाटबकारको पूिायधार वनिायर्, िावलि, प्राविवधक टेिा, कृषक 

िििा विकास काययििको सञ्चालन र वनयिन 

 पशुपन्छीकन्य प्राकृविक प्रकोप िर्ा िहािारी रोगको वनयन्त्रर् 

 पशुपन्छी वचदकत्सा सेिाको व्यिस्र्ापन 

 पशुनश्ल सुधार पद्दवि विकास र व्यिस्र्ापन 

 पशुपन्छी सम्बन्धी िीिा र ककाय सहकीकरर् 

 स्र्ानीय चरन िर्ा खकय  विकास र व्यिस्र्ापन 

 पशु आहारको गुर्स्िर वनयिन 

 स्र्ानीय स्िरिा पशुपन्छी सम्बन्धी ि्याङ्कको व्यिस्र्ापन र सूचना प्रर्ाली 

 पशु बधशाला र शीि जण्डारर्को व्यिस्र्ापन र वनयिन 

 पशुपालन िर्ा पशु स्िास््य सम्बन्धी अन्य कायय 

सहकारी 

 सहकारी संस्र्ा सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, कानून, िापिण्डको वनिायर्, कायायन्ियन र 

वनयिन 

 स्र्ानीय सहकारी संस्र्ाको ििाय, अनुिवि, खारेकी र विघटन 

 सहकारी िचि िर्ा ऋर् पररचालन सम्बन्धी स्र्ानीय िापिण्ड वनधायरर् र वनयिन 

 सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रय, केन्रीय, विषयगि, प्रािवेशक र स्र्ानीय संघसंस्र्ासँग सिन्िय 

र सहकायय 

 सहकारी सम्बन्धी स्र्ानीय ि्याङ्क व्यिस्र्ापन र अध्ययन अनुसन्धान 

 स्र्ानीय सहकारीको िििा अवजिृवर्द् 

 स्र्ानीय सहकारी िेत्रको प्रिर्द्यन, विकास र पररचालन । 

(ख) िन, ज-ूसंरिर्, िन्यकन्िु, कलाधार, कवडबुटी िर्ा कैविक विविधिा 

 िन, कङ्गल, िन्यकन्िु, चराचुरुङ्गी, कल उपयोग, िािािरर्, पयायिरर् िर्ा कैविक 

विविधिा सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, काननू, िापिण्ड, योकना, कायायन्ियन र वनयिन 
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 सािुिावयक, ग्रािीर् िर्ा सहरी, धार्ियक, कबुवलयिी िनको संरिर्, सम्िर्द्यन, उपयोग र 

वनयिन 

 िन उपजोिा सिूहको व्यिस्र्ापन 

 िध्यििी िेत्रको सािुिावयक, धार्ियक र कबुवलयिी िनको व्यिस्र्ापन 

 निी दकनार, निी उकास, नहर दकनार िर्ा सडक दकनारिा िृिारोपर् व्यिस्र्ापन 

 वनकी िर्ा व्यिसावयक िनको प्रिर्द्यन र वनयिन 

 साियकवनक खाली कग्गा, पाखा िा िेत्रिा िृिारोपर्, सम्जार, उपयोग र व्यिस्र्ापन 

 कवडबुटी िर्ा अन्य गैरकाष्ठ िन पैिािार सम्बवन्ध, सजिेर्, उत्पािन, संकलन, प्रिर्द्यन, 

प्रशोधन र बकार व्यिस्र्ापन 

 िन विउ बगैचा स्र्ापना, व्यिस्र्ापन र प्रिर्द्यन 

 नसयरी स्र्ापना, विरुिा उत्पािन, वििरर्, रोपर् र प्रिर्द्यन 

 िन्यकन्िु र चराचुरुङ्गीको संरिर्, व्यिसावयक पालन, उपयोग र अनुगिन 

 िन्यकन्िुबाट स्र्ानीय सिुिायिा पने प्रजाि रोकर्ाि, व्यिस्र्ापन 

 स्र्ानीय प्रार्ी उद्यान (वचवडयाखाना) को स्र्ापना र सञ्चालन 

 स्र्ानीय िन्यकन्िु पययटन र आयआकयन 

 स्र्ानीय स्िरिा अखेटो पहारको व्यिस्र्ापन 

 िन, िन्यकन्िु िर्ा चराचुरुङ्गीको अवजलेखाङ्कन र अध्ययन अनुसन्धान 

 रैर्ाने प्रकाविको संरिर् र प्रिर्द्यन 

 विचाहा प्रकाविको वनयन्त्रर् 

 कैविक विविधिाको अवजलखे 

 सािुिावयक ज-ूसंरिर् र सोिा आधाररि आय आकयन काययिि 

 जू-संरिर् र कलाधार व्यिस्र्ापनकन्य सािूिावयक अनकूुलन 

 कलिायु पररिियन, अनुकूलन कायय 

 आयआकयनिा आधाररि कवडबुटीको संरिर्, प्रिर्द्यन, व्यिस्र्ापन 

(ग) उद्योग िर्ा उद्यिवशलिा विकास र खानी िर्ा खवनक पिार्यको संरिर् 

उद्योग 

 लघु, घरेलु िर्ा साना उद्योगको ििाय, निीकरर्, खारेकी र वनयिन 
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 लघु, घरेलु िर्ा साना उद्योगको विकास र प्रिर्द्यन 

 उद्यिवशलिा प्रिर्द्यन 

 व्यापाररक फिय, पसलको ििाय, अनुिवि, निीकरर्, खारेकी र वनयिन 

 सीप विकास सम्बन्धी काययको प्रिर्द्यन 

खानी िर्ा खवनक 

 खानी िर्ा खवनक पिार्यको संरिर् सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, कानून, िापिण्ड िर्ा 

योकनाको कायायन्ियन र वनयिन 

 ढुङ्गा, वगटी, बालुिा, िाटो, नुन, स्लेट, खररढुङ्गा, फायर्ले कस्िा खावनकन्य िस्िु 

सजेिर्, अन्िेषर्, उत्खनन 

 ढुङ्गा, वगटी, बालुिा, नुन, िाटो, खररढुङ्गा, फायर्ले िर्ा स्लेट आदि खावनकन्य 

िस्िुको संरिर्, विकास, उत्खनन र उपयोग सम्बन्धी ििाय, अनुिवि, निीकरर्, खारेकी 

र व्यिस्र्ापन 

 खानी िर्ा खवनक पिार्य सम्बन्धी सूचना िर्ा ि्याङ्क संकलन अवजलेख िर्ा 

व्यिस्र्ापन 

 जौगर्जयक न्सा प्रकाशन । 

(घ) रोकगार प्रिर्द्यन िर्ा गररिी न्यूवनकरर् 

 गररिी वनिारर् सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, काननू, िापिण्ड, वनयिन र अध्ययन 

अनुसन्धान 

 गररबी वनिारर्को स्र्ानीय रर्नीवि िकुयिा 

 गररब घरपररिार पवहचान सम्बन्धी स्र्ानीय सजेिर्, सूचना व्यिस्र्ापन र वनयिन 

 गररिी वनिारर् सम्बन्धी रावष्ट्रय, प्रािवेशक र स्र्ानीय संस्र्ासँग सम्पकय , सिन्िय र 

सहकायय 

 रोकगार िर्ा बेरोकगारको ि्याङ्क सङ्कलन, प्रशोधन र सूचना प्रर्ालीको स्र्ापना 

 स्र्ानीयस्िरिा रहकेा वििशेी श्रविकको लगि सङ्कलन िर्ा सचूना व्यिस्र्ापन 

 पवहचान जएका गररब घरपररिार एिं लविि सिूह सम्बन्धी स्र्ानीय योकना, काययिि, 

रोतोि पररचालन र व्यिस्र्ापन 
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 संघीय र प्रिशे कानून बिोवकि स्र्ानीय िहिा सुकुम्िासीको पवहचान र अवजलेख 

व्यिस्र्ापन 

 सुकुम्िासी सम्बन्धी कीविकोपाकयन र बसोबास व्यिस्र्ापन 

 रोकगारीका अिसर वसकयना सम्बन्धी 

५. सािावकक विकास शाखा 

(क) आधारजूि िर्ा िाध्यविक वशिा 

 प्रारवम्जक बाल वशिा िर्ा विद्यालय वशिा, अनौपचाररक वशिा, खुला िर्ा िैकवल्पक 

वशिा (गुरुकुल, ििरसा, गुम्िा आदि), वनरन्िर वसकाइ िर्ा विशेष वशिा सम्बन्धी नीवि, 

कानून, िापिण्ड, योकनाको वनिायर्, कायायन्ियन र वनयिन 

 प्राविवधक वशिा िर्ा व्यिसावयक िावलिको योकना िकुयिा, सञ्चालन, अनुिवि र 

वनयिन 

 पाठ्यिि र पाठ्यसािाग्रीको वििरर् िर्ा कायायन्ियन 

 विद्यालय वशिक िर्ा कियचारी व्यिस्र्ापन 

 विद्यालयको न्साङ्कन, अनुिवि, स्िीकृवि, सिायोकन िर्ा वनयिन 

 शैविक पूिायधार वनिायर् र िियि सम्जार 

 आधारजूि िह (किा ८) को परीिा व्यिस्र्ापन 

 विद्यार्ी वसकाई उपलब्धीको परीिर् र व्यिस्र्ापन 

 विद्यार्ी प्रोत्साहन िर्ा छात्रिृवत्तको व्यिस्र्ापन 

 शैविक परािशय सेिाको अनिुवि िर्ा वनयिन 

 स्र्ानीयस्िरको शैविक ज्ञान, सीप र प्रविवधको सरंिर्, प्रिर्द्यन र स्िरीकरर् 

 िाध्यविक िहसम्िको शैविक काययििको सिन्िय र वनयिन 

 पुस्िकालय एिं पत्रपवत्रका 

 स्र्ानीय पुस्िकालय, िाचनालय िर्ा सािुिावयक अध्ययन केन्र सञ्चालन िर्ा 

व्यिस्र्ापन । 

(ख) खेलकूि िर्ा अविररि दियाकलाप 

 स्र्ानीयस्िरिा खेलकूि प्रशासन िर्ा संघ संस्र्ाको वनयिन र सिन्िय 
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 खेलकूिको संरचनाको पूिायधार वनिायर् सञ्चालन िर्ा विकास 

 खेलकूिको विकास र प्रिर्द्यन 

 खेलकूि प्रवियोवगिाको आयोकना र सहजावगिा 

 अविररि दियाकलाप सम्बन्धी विषय 

(ग) आधारजूि स्िास््य िर्ा सरसफाई 

 आधारजूि स्िास््य र सरसफाई सम्बन्धी नीवि, काननू, िापिण्ड, योकनाको वनिायर्, 

कायायन्ियन िर्ा वनयिन 

 रावष्ट्रय िर्ा प्रिशे स्िरीय लक्ष्य र िापिण्ड बिोवकि स्र्ानीय स्िरको स्िास््य सम्बन्धी 

लक्ष्य र गुर्स्िर वनधायरर् 

 रावष्ट्रय र प्रािवेशक िापिण्ड अनुरुप कनरल अस्पिाल, नर्सयङ्ग होि, वनिान केन्र िर्ा 

अन्य स्िास््य संस्र्ाहरुको व्लवनक ििाय, सञ्चालन अनुिवि र वनयिन 

 आधारजूि स्िास््य सेिाको सञ्चालन र प्रिर्द्यन 

 अस्पिाल र अन्य स्िास््य संस्र्ाको स्र्ापना िर्ा सञ्चालन 

 स्िास््य सेिा सम्बन्धी जौविक पूिायधार विकास िर्ा व्यिस्र्ापन 

 सरसफाई सचेिनाको अवजिवृर्द् 

 रिसञ्चार सेिा िर्ा स्र्ानीय र सहरी स्िास््य सेिा 

 औषवध पसल सञ्चालन र वनयिन 

 औषवधकन्य िनस्पवि, कवडबटुी र अन्य औषवधकन्य िस्िुको उत्पािन, प्रशोधन र वििरर् 

 स्िास््य िीिा लगायिका सािावकक सुरिा काययििको व्यिस्र्ापन 

 औषवध िर्ा अन्य िेवडकल उत्पािनहरुको न्यूनिि िूल्य वनधायरर् र वनयिन 

 औषवधको उवचि प्रयोग र सकु्ष्ि कीि वनरोधक प्रविरोध न्यूवनकरर् 

 औषवध र स्िास््य उपकरर्को खररि, जण्डारर् र वििरर् 

 स्िास््य सूचना प्रर्ालीको व्यिस्र्ापन 

 कनस्िास््य वनगरानी (पवब्लक हले्र् सजेलेन्स) 

 प्रिर्द्यनात्िक, प्रविकारात्िक, उपचारात्िक, पुनस्र्ायपनात्िक र प्यावलएरटज स्िास््य 

सेिाको सञ्चालन 



22 
 

 स्िस्र् कीिनशैली, पोषर्, शारीररक व्यायाि, योग अभ्यास, स्िास््य िृत्तको पालना, 

पञ्चकिय लगायिका कनस्िास््य सेिाको प्रिर्द्यन 

 कुनोरटक र दकटकन्य रोगको वनयन्त्रर् िर्ा व्यिस्र्ापन 

 सुर्िय, िदिरा र लागुपिार्यकन्य िस्िुको प्रयोग वनयन्त्रर् िर्ा सचिेना अवजिृवर्द् 

 आयुिेदिक, युनानी, आम्ची, होवियोप्यावर्क, प्राकृविक वचदकत्सा लगायिका परम्परागि 

स्िास््य उपचार सेिाको व्यिस्र्ापन 

 कनस्िास््य, आपि् कावलन स्िास््य िर्ा िहािारीको वनयन्त्रर्, योकना र कायायन्ियन 

 सरुिा िर्ा नसने रोगको वनयन्त्रर् िर्ा रोकर्ाि 

 आकवस्िक स्िास््य सेिा प्रिाह 

(घ) खानेपानी व्यिस्र्ापन 

 स्र्ानीय खानेपानी सम्बन्धी नीवि, काननू, िापिण्ड, योकना, कायायन्ियन र वनयिन 

 खानेपानी िहसुल वनधायरर् र खानेपानी सेिा व्यिस्र्ापन 

 साियकवनक स्र्लिा वपउने पानी व्यिस्र्ापन 

 स्िच्छ खानेपानी आपूर्िय सम्बन्धी विषय 

(ङ) लैवङ्गक सिानिा िर्ा सािावकक सरुिा 

लैवङ्गक सिानिा 

 िवहला हक सम्बन्धी नीवि, योकना, कायायन्यिन र वनयिन 

 िवहलाको आर्र्यक, सािावकक, राकनीविक, सशविकरर् िर्ा िििा विकास 

 लैवङ्गक सहसंा वनिारर्को लावग वनरोधात्िक, प्रिर्द्यनात्िक, संरिर्ात्िक उपाय र 

पुनस्र्ायपना 

 लैवङ्गक उत्तरिायी बकेट 

बालबावलका 

 बालबावलकाको हक वहि संरिर् सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, कानून, िापिण्ड, योकना, 

कायायन्ियन र वनयिन 

 बालबावलकाको हक वहि सरंिर् 

 बालिैत्री शासकीय प्रिन्ध, बाल्लब, बाल संरिर् सविवि िर्ा बाल सञ्जाल 
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 बालबावलकाको हक वहि सरंिर् सम्बन्धिा संघ, प्रिशे िर्ा अन्य वनकायसँग सम्पकय , 

सिन्िय िर्ा सहकायय 

 बालबावलका पररिार सहयोग 

 िैकवल्पक स्याहार पद्दविको कायायन्ियन 

 बाल न्याय 

 बाल गृह, पुनस्र्ायपना केन्र, वशशु स्याहार केन्र र बालविकास केन्र व्यिस्र्ापन 

 असहाय बालबावलका, सडक बालबावलका व्यिस्र्ापन 

 बाल सहसंा वनयन्त्रर् 

 बालसुधार िर्ा पुनःस्र्ापना केन्र स्र्ापना, संचालन अनुििी र वनयिन 

 आपि् कावलन बाल उद्वार कोष स्र्ापना र व्यिस्र्ापन 

युिा 

 युिा कागरर्, सशविकरर् र पररचालन 

 युिा सीप, उद्यिवशलिा िर्ा नेिृत्ि विकास 

ज्येष्ठ नागररक 

 ज्येष्ठ नागररकको लगि, पररचयपत्र, सम्िान, स्िास््य सुविधा, सािावकक सरुिा सम्बन्धी 

कायय 

 ज्येष्ठ नागररकको ्लब, दििा सेिा केन्र, जेटघाट स्र्ल, आश्रय केन्रको सञ्चालन िर्ा 

व्यिस्र्ापन 

अपाङ्गिा जएका व्यवि र एकल िवहला 

 संघ िर्ा प्रिशेसँगको सिन्ियिा अपाङ्गिा पुनःस्र्ापना केन्र िर्ा असि स्याहार 

केन्रको सञ्चालन र व्यिस्र्ापन 

 अपाङ्ग जएका व्यवि िर्ा असहायको लगि अद्यािवधक, पररचयपत्र वििरर्, सािावकक 

सुरिा िर्ा सुविधाको व्यिस्र्ापन िर्ा वििरर् 

 अपाङ्गिा जएका व्यवििैत्री पूिायधार वनिायर् िर्ा सञ्चालन 

 अपाङ्गिा जएका व्यवि र असिहरुको व्यिस्र्ापन सम्बन्धी अन्य कायय 

 एकल िवहला सम्बन्धी कायय 

(च) गैरसरकारी संस्र्ा पररचालन, सिन्िय िर्ा वनयिन 
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 स्र्ानीय  स्िरिा सिाक कल्यार् सम्बन्धी संघ संस्र्ा (गैरसरकारी, सािावकक िर्ा 

सािुिावयक संघ संस्र्ा) को ििाय, निीकरर् िर्ा वनयिन 

 गुठी, कोष िर्ा अन्य ट्रष्टहरुको व्यिस्र्ापन 

 वनकी िर्ा गैरसरकारी िेत्रहरुसँग सिन्िय र सहकायय 

 सिन्िय र पररचालन 

 सािावकक संघ संस्र्ा सम्बन्धी अन्य विषय 

(छ) सािावकक सरुिा काययिि िर्ा व्यविगि घटना ििाय 

 सािावकक सुरिा सम्बन्धी स्र्ानीय नीवि, कानून, िापिण्ड, वनयिन र अध्ययन 

अनुसन्धान 

 संघ िर्ा प्रिशेले वनधायरर् गरेको िापिण्ड बिोवकि सािावकक सुरिा सम्बन्धी काययिि 

कायायन्ियन 

 सािावकक सुरिाको कायायन्ियनको लावग संघ, प्रिशे र स्र्ानीय संघ संस्र्ासँग सम्पकय , 

सिन्िय र सहकायय 

 स्र्ानीय सािावकक सरुिा योकना र व्यिस्र्ापन िर्ा आिश्यक ि्याङ्क सकंलन एिं 

व्यिस्र्ापन 

(क) संस्कृवि, सम्पिा, लवलिकला िर्ा पययटन प्रिर्द्यन 

 जाषा, संस्कृवि र लवलिकलाको संरिर् र विकास सम्बन्धी स्र्ानीय स्िरको नीवि, 

कानून, िापिण्ड, योकना, कायायन्ियन र वनयिन 

 पुराित्ि, प्राचीन स्िारक िर्ा संग्रहालयको संरिर्, सम्जार, प्रिर्द्यन र विकास 

 परम्परागि रुपिा चवलआएका कात्रा िर्ा पियको सञ्चालन र व्यिस्र्ापन 

 स्र्ानीय िहत्िका धार्ियक िर्ा साँस्कृविक सम्पिाको व्यिस्र्ापन 

 पययटकीय िहत्िका स्र्ल, िर्ा सम्पिाको पवहचान, संरिर् र प्रिर्द्यन 

 पययटन पूिायधार विकास िर्ा प्रोत्साहन 

 पुरािावत्िक, धार्ियक िहत्िका सम्पिाहरुको संरिर् िर्ा सम्बर्द्यन 

 जाषा, संस्कृवि, कात्रा, पिय र लवलिकलाको संरिर्, प्रिर्द्यन विकास 

६. योकना, अनुगिन िर्ा ि्याङ्क शाखा 
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(क) योकना िकुयिा, कायययोकना ियारी, उपजोिा सविवि पररचालन 

 विकास आयोकना िर्ा पररयोकना सम्बन्धी नीवि, काननू, िापिण्ड, योकना र वनयिन 

 स्र्ानीय विकास नीवि, अल्पकालीन, िध्यकालीन िर्ा िीघयकालीन विकास योकना िकुयिा, 

अनुगिन िर्ा िूल्याङ्कन 

 आर्र्यक, सािावकक, सांस्कृविक, िािािरर्ीय, प्रविवध र पूिायधारकन्य विकासका लावग 

आिश्यक आयोकना िर्ा पररयोकनाहरुको िकुयिा, कायायन्ियन, अनुगिन िर्ा िूल्याङ्कन 

 िार्षयक विकास काययिि, आयोकना िकुयिा, कायायन्ियन 

 विकास वनिायर् प्रदियािा स्र्ानीय कनसहजावगिा अवजिृवर्द्का काययिि िकुयिा र 

कायायन्ियन 

 विकास योकनाहरुको िािािरर्ीय प्रजाि िूल्याङ्कन 

 उपजोिा सविविको वििरर्, िििा विकास 

 विकासका प्रार्विकिा प्राप्त िेत्र वनधायरर् 

 संघीय र प्रािवेशक आयोकना, पररयोकना कायायन्ियनिा सिन्िय, सहकीकरर् र सहयोग 

 विकास आयोकना िर्ा पररयोकना सम्बन्धी अन्य कायय 

(ख)  अनुगिन िर्ा िूल्याङ्कन 

 विकास आयोकनाको अनुगिन, आिवधक प्रगवि िर्ा प्रविफलको सवििा 

 विकास योकनाको अनुगिन िर्ा िूल्याङ्कनको आधार िर्ा प्रदिया  वनधायरर् 

 आयोकनाको अध्ययन, अनसुन्धान िर्ा प्रजाि िूल्याङ्कन 

 वबषय िेत्रगि नीविको अनुगिन िर्ा िूल्याङ्कन 

(ग) ि्याङ्क व्यिस्र्ापन 

 ि्याङ्क संकलन, व्यिस्र्ापन िर्ा प्रयोग सम्बन्धी नीवि, कानून, िापिण्ड, योकना, 

कायायन्ियन र वनयिन 

 सूचना िर्ा अवजलेख केन्रको स्र्ापना िर्ा सञ्चालन 

 आधुवनक प्रविवध िाफय ि व्यविगि घटना ििाय (कन्ि, िृत्यु, वििाह, िसाईसराई, सम्बन्ध 

विच्छेि र धियपुत्र\धियपुत्री), अवजलेख व्यिस्र्ापन िर्ा प्रवििेिन 

 स्र्ानीय ि्याङ्क संकलन, प्रशोधन, अवजलेखीकरर् िर्ा वििरर् 
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o आधारजूि ि्याङ्क, संकलन र व्यिस्र्ापनः कनसावङ््यक, प्राकृविक, आर्र्यक, 

सािावकक, साँस्कृविक, जौविक पूिायधार, रोकगारीको अिस्र्ा, कुल ग्राहस्र् उत्पािन, 

प्रवि व्यवि आय, िानि विकास सचूकांक, राकश्व िर्ा आय व्यय सिेिको संयुि 

ि्याङ्क संकलन र प्रशोधन गरी सूचना प्रर्ालीिा आिर्द्िा र पार्श्चयवचत्र िर्ा रोतोि 

न्साको अद्यािवद्यक एिं अवजलेख 

o बेरोकगारको ि्याङ्क संकलन 

o स्र्ानीय व्यापारको ि्याङ्क प्रर्ाली र अध्ययन अनसुन्धान 

o सािावकक सरुिा सम्बन्धी स्र्ानीय ि्याङ्क र सूचना व्यिस्र्ापन 

o सम्पन्न जएका िर्ा चालु योकनाको वििरर् 

o विषय िेत्रगि सूचना, ि्याङ्कको संकलन, अवजलेख 

 प्रिशे िर्ा संघसँग ि्याङ्क एिं सूचना आिान प्रिान र सिन्िय  

 सम्जाव्य प्राकृविक रोतोि िर्ा साधनको अवजलेख (प्रोफाईल) व्यिस्र्ापन 

 गाउँपावलकाका आिवधक िर्ा िार्षयक काययिि र बकेट स्िीकृवि 

रष्टव्यः गाउँ काययपावलकाले िावर् उल्लेवखि विषयिेत्र सिेट्ने गरी आफ्नो आिश्यकिा र प्रार्विकिा अनुरुप 

कायायलय, शाखा िा उपशाखा िा इकाई सवहिको प्रशासवनक ढाँचा स्िीकृि गरी लागु गनय सके्नछ । 
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अनुसूची -३ 

(वनयि ४ को उपवनयि (३) सँग सम्बवन्धि) 

िडा सविविबाट सम्पािन हुने कायय 

(क) िडा स्िरीय ि्याङ्क सकंलन िर्ा अद्यािवधक गनःे 

 आफ्नो िडा वजत्रको िस्िुगि वििरर् (निीनाला, कैविक विविधिा, खवनक पिार्य, कनसङ््याको 

बनोट, आर्र्यक अिस्र्ा, उद्योगधन्िा, वशिा िर्ा स्िास््य सम्बन्धी वििरर् आिी) ियार गने, 

अद्यािवधक गि ैलैकान े

 वनकी घर िर्ा घरपररिारको लगि राख्ने 

 ऐविहावसक, पुरािावत्िक, साँस्कृविक िर्ा धार्ियक िहत्िका सम्पिा, प्राचीन स्िारक, साियकवनक 

िर्ा सािुिावयक जिन, साियकवनक, ऐलानी, पर्िय कग्गाको लगि राख्ने िर्ा संरिर् गने 

 खुला िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्तल, धियशाला, िठ, िवन्िर, गुम्िा, िवस्कि, ििेस्र्ल, 

ििरसा, पर्िय कग्गा, डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको िूल, पोखरी, िलाउ, इनार, कुिा, धारा, 

ढुङ्गेधारा, गुठीघर, बाटो, सडक, पुल पुलेसा, कुलो नहर, पानीघट्ट, विलको ि्याङ्क संकलन गरी 

अद्यािवधक लगि राख्ने, संरिर् गने र खवण्डकृि ि्याङ्क र सूचना सवहिको िडाको पार्श्वयवचत्र 

ियार िर्ा अद्यािवधक गन े

(ख) िडाका विकास वनिायर्का योकना िकुयिा, कायायन्ियन, अनगुिन िर्ा आिवधक प्रगवि सवििा गनःे 

 सहजावगिािूलक योकना िकुयिा प्रर्ाली अनुसार िस्िी िा टोलस्िरबाट योकना िकुयिा प्रदिया 

अिलम्बन गरी िस्िी िर्ा टोलस्िरीय योकनाको िाग सङ्कलन, प्रार्विकीकरर् िर्ा छनौट गने, 

 टोल विकास संस्र्ाको गठन र पररचालन िर्ा िडावजत्र सञ्चालन हुने योकनाहरुका लावग 

उपजोिा सविविको गठन िर्ा सोको अनुगिन गने 

 िडावजत्रका योकना िर्ा जौविक पूिायधारको संरिर्, िियि सम्जार, रेखिखे िर्ा व्यिस्र्ापन गने 

(ग) िडाका विकास वनिायर्का काययहरु गनःे 

 बालउद्यानको व्यिस्र्ा गन े

 अनौपचाररक वशिा काययिि िर्ा प्रारवम्जक िाल विकास केन्र सञ्चालन र व्यिस्र्ापन गने, 

 पुस्िकालय, िाचनालय, सािुिावयक वसकाई केन्र, ,बाल्लब िर्ा बालसञ्जालको सञ्चालन र 

व्यिस्र्ापन गने, 

 िडा िहको स्िास््य केन्र िर्ा उप केन्रको व्यिस्र्ापन गने, 

 बालबावलकाहरुलाई वब.वस.वक., पोवलयो, वजटाविन “ए” को व्यिस्र्ा गने, 

 पोषर् काययििको सञ्चालन गने, 

 िडा िहिा स्िास््य कनचेिना विकास िर्ा स्िास््य सूचना काययििको सञ्चालन गने, 

 शहरी िर्ा ग्रािीर् स्िास््य व्लवनकको सञ्चालन गन,े गराउने, 

 साियकवनक शौचालय िर्ा स्नान गृहको वनिायर् र व्यिस्र्ापन गने, गराउन,े 

 िडास्िरीय सािुिावयक धाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार िर्ा पोखरीको वनिायर्, संरिर् र गुर्स्िर 

वनयिन गने, 

 घरबाट वनकास हुने फोहोरिैलाको सङ्कलन र व्यिस्र्ापन, चोक िर्ा गल्लीहरुको सरसफाई, ढल 

वनकास, िरेका कनािरको व्यिस्र्ापन, सिही पानीको वनकास िर्ा पानीको रोतोि संरिर् गने, 

गराउन े
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 कृवष िर्ा फलफूल नसयरीको स्र्ापना, सिन्िय र प्रिर्द्यन िर्ा िडास्िरीय अगुिा कृषक िावलिको 

अवजिुवखकरर् गने, 

 कृवष िलको िाग सङ्कलन गने, 

 कृवषिा लाग्ने रोगहरुको वििरर् ियार गने, 

 पशुपंछी विकास िर्ा छाडा चौपायाको व्यिस्र्ापन, 

 िडावजत्रको चरर् िेत्र सरंिर् िर्ा व्यिस्र्ापन गन,े 

 स्र्ानीय सिुिायका चाडपिय, जाषा संस्कृविको विकासको लावग कला, नाटक, कनचेिनािूलक 

िर्ा सांस्कृविक काययिि गन ेगराउने, 

 स्र्ानीय िौवलकिा झवल्कने सांस्कृविक रीविररिाकलाई संरिर् िर्ा प्रिर्द्यन गन े

 िडावजत्र खेलकूि पूिायधारको विकास गने, 

 अन्िर विद्यालय िर्ा बाल्लब िाफय ि खेलकूि काययििको सञ्चालन गने गराउने 

 िडा िेत्रवजत्रको बाटोघाटो चालु अिस्र्ािा राख्ने िर्ा राख्न सहयोग गने 

 िडावजत्रका सडक, अवधकारिेत्रिा अिरोध र अविििर् गनय नदिन े

 बाटोघाटोको बाढी पवहरो पन्छाउने 

 घरेलु उद्योगको लगि सङ्कलन िर्ा सम्जाव्यिा पवहचान गने 

 िडावजत्र घरेलु उद्योगको प्रिर्द्यन गन े

 प्रचवलि काननू बिोवकि व्यविगि घटना ििाय, अद्यािवधक र सोको अवजलेख सरंिर् गने 

 व्यविगि घटना ििाय सम्बन्धी कनचिेना काययिि सञ्चालन गन े

 सािावकक सरुिा जत्ता वििरर् िर्ा अवजलेख अद्यािवधक गने 

 िडालाई बालिैत्री बनाउने 

 िडावजत्र आर्र्यक िर्ा सािावकक रुपिा पवछ परेका िवहला, बालबावलका, िवलि, अपाङ्गिा 

जएका व्यवि, ज्येष्ठ नागररक, अल्पसङ््यक, सीिान्िकृि सिूिायको अवजलेख राखी सािावकक र 

आर्र्यक उत्र्ान सम्बन्धी काि गने 

 विवजन्न सिुिायका िीच सािावकक सिजाि र सौहाियिा कायि गने 

 बालवििाह, िवहला वबरुर्द्को सहसंा, छुिाछुि, िहके िर्ा िाइको, हवलया प्रर्ा, छाउपडी, 

किलरी प्रर्ा, बालश्रि, िानि िेचवबखन, वनरिरिा कस्िा सािावकक कुरीवि र अन्धविश्वासको 

अन्त्य गने, गराउन े

 प्रचवलि कानूनको अधीनिा रही िालपोि िर्ा जूवि कर, व्यिसाय कर, बहाल कर, वबज्ञापन कर, 

स-शुल्क पार्कय ङ्ग, नयाँ व्यिसाय ििाय, वसफाररस िस्िरु, सिारी साधन कर, िनोरञ्जन करको 

लेखाकोखा र सङ्कलन गरी गाउँपावलकािा प्रवििेिन सवहि रकि बुझाउने 

 असि वबरािी जएको िेिाररस िा असहाय व्यविलाई नवककको अस्पिाल िा स्िास््य केन्रिा 

पुर् याई औषधोपचार गराउन े

 असहाय िा िेिाररस ेव्यविको िृत्यु जएिा वनकको िाहसंस्कारको व्यिस्र्ा विलाउन े

 सडक बालबावलकाको उद्वार र पुनस्र्ायपना गने, गराउने 

 िडावजत्रको सािुिावयक िन, िनकन्य सम्पिा र कैविक विविधिाको सरंिर् र प्रिर्द्यन गने 

 िडा, टोल, िस्िीस्िरिा हररयाली िेत्र विस्िार गने गराउने 

 िडालाई िािािरर्िैत्री बनाउने 
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 प्राङ्गाररक कृवष, सरुविि िािृत्ि,  विद्यार्ी जनाय, पूर्य खोप, खुला दिशािुि सरसफाई, 

िािािरर्िैत्री िर्ा बालिैत्री शासनकस्िा प्रिर्द्यनात्िक काययहरु गने, गराउने 

(घ) काननू बिोवकिका वनयिन कायय गने 

 िडावजत्रका सञ्चावलि विकास योकना, आयोकना िर्ा संलग्न उपजोिा सविविहरुका काययको 

वनयिन गन े

 घर वनिायर् गुर्स्िर िर्ा जिन संवहिा र िापिण्ड अनसुार जए नजएको अनुगिन गने, वसकिी, 

डकिीलाई जूकम्प प्रविरोधी जिन वनिायर् सम्बन्धी िावलि दिने 

 खाद्यान्न, िाछा, िासु, िरकारी, फलफूल, पेय पिार्य िर्ा उपजोग्य सािाग्रीको गुर्स्िर र 

िूल्यसूची अनुगिन गरी उपजोिा वहि सरंिर् गने 

 िडावजत्रका उद्योग धन्िा र व्यिसायको प्रिर्द्यन गरी लगि राख्ने 

 हाट बकारको व्यिस्र्ापन गने, गराउने 

 विद्युि चहुािट िर्ा चोरी वनयन्त्रर् गने 

 नािा, नागररकिा आदिको वसफाररस िर्ा प्रिावर्ि गने 

 आफ्नो जौगोवलक िेत्र वजत्रको वनिायर् कायय िर्ा अन्य सेिाको प्रयोकनको लावग वनिायर् सािाग्री, 

ज्याला, जाडा, िर्ा िहशुलको स्र्ानीय िररेट िोके्न 

 आफ्नो िडावजत्रका उपजोिा सविि, सहकारी संस्र्ा, वनकी िेत्र लगायिका सबै विकास साझेिार 

हरुसँग विकास वनिायर् िर्ा साियकवनक सेिा प्रिाहिा सिन्िय गने 

 सिय सियिा नेपाल काननूले िोकेबिोवकि अन्य काि गने 

(ङ) अवजलेख व्यिस्र्ापन, वसफाररस िर्ा प्रिावर्ि गन े

 पवञ्जकरर्, नागररकिा िर्ा अवजलेख व्यिस्र्ापन 

o गाउँपावलकािा व्यविगि घटनाको स्र्ानीय ि्याङ्क सम्बन्धी नीवि, काननू, िापिण्ड, 

योकना, कायायन्ियन र वनयिन 

o संघीय कानून र िापिण्ड बिोवकि गाउँपावलकािा व्यविगि घटना (कन्ि, िृत्यु, वििाह, 

बसाईसराई, सम्बन्ध विच्छेि र धियपुत्र र धियपुत्री) को ििाय 

o आधुवनक प्रविवध अपनाई व्यविगि घटनाको अवजलेख व्यिस्र्ापन र प्रवििेिन 

o नेपाली नागररकिाको प्रिार्पत्रका लावग वसफाररस लगायिका िहत्िपूर्य अवजलेखको 

वनयिन 

o स्र्ानीय स्िरको अवजलेख व्यिस्र्ापन 

 नािा प्रिावर्ि गन े

 नागररकिा िर्ा नागररकिाको प्रविवलवप वलनका लावग वसफाररस गने 

 बहालकरको लेखाकोखा वसफाररस गने 

 कोठा खोल्न रोहबरिा बस्न े

 िोही लगि कट्टाको वसफाररस गने 

 कन्ि विवि प्रिावर्ि गने 

 व्यापार व्यिसाय बन्ि जएको, सञ्जालन नजएको िा व्यापार व्यिसाय हुिैं नजएको वसफाररस गने 

 विलापत्रको कागक गराउने वनिेिन ििाय गनय वसफाररस गने 

 वििाह प्रिावर्ि िर्ा अवििावहि प्रिावर्ि गने 
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 वनःशुल्क िा सशुल्क स्िास््य उपचारको वसफाररस गने 

 अग्रेकी िाध्यििा वसफाररस िर्ा प्रिावर्ि गने 

 घर पािाल प्रिावर्ि गन े

 व्यविगि वििरर् प्रिावर्ि गने 

 पूकायिा घर कायि गने वसफाररस गन े

 फरक, फरक नाि, र्र, कन्ि विवि िर्ा प्रिावर्ि ििुै नाि गरेको व्यवि एकै हो जने्न वसफाररस 

गने 

 नाि, र्र, कन्ि विवि संशोधनको वसफाररस गने 

 कग्गा धनीपूकाय हराएको वसफाररस गने 

 कागक र िन्कुरीनािा प्रिावर्ि गन े

 दकत्ताकाट गनय वसफाररस गन े

 संरिक प्रिावर्ि गने िर्ा ससं्र्ागि र व्यविगि संरिक वसफाररस गने 

 कीवििसँगको नािा प्रिावर्ि गने 

 हकिाला िा हकिार प्रिावर्ि गन े

 नािसारी गनय वसफाररस गने 

 कग्गाको हक सम्बन्धिा वसफाररस गने 

 िृिकसँगको नािा प्रिावर्ि िर्ा सकयविन वसफाररस गने 

 उद्योग ठाउँसारी गनय वसफाररस गन े

 कीविि रहकेो वसफाररस गने 

 पूिय प्रार्विक विद्यालय खोल्ने वसफाररस र अनुिवि दिने 

 कग्गा िूल्याङ्कन वसफाररस प्रिावर्ि गने 

 विद्यालयको किा र्प गनय वसफाररस गने 

 पालन पोषर्को लावग वसफाररस गन े

 िैिावहक अवङ्गकृि नागररकिा वसफाररस गने 

 आर्र्यक अिस्र्ा किकोर िा विपन्निा प्रिावर्ि गनय िा आर्र्यक अिस्र्ा बवलयो िा सम्पन्निा 

प्रिावर्ि 

 विद्यालय ठाउँसारी गनय वसफाररस गने 

 धारा िर्ा विद्युि कडानको लावग वसफाररस गने 

 प्रचवलि काननू अनुसार प्रत्यायोवकि अवधकार बिोवकिको अन्य वसफाररस िा प्रिावर्ि गने 
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अनुसूची -४ 

(वनयि ४ को उपवनयि (४) सँग सम्बवन्धि) 

अध्यि, उपाध्यि, िडा अध्यि िर्ा सिस्यको काि, कियव्य र अवधकार 

१. अध्यिको काि, कियव्य र अवधकारः (१) अध्यिको काि, कियव्य र अवधकार िहेाय बिोवकि हुनेछः 

(क) गाउँ सजा िर्ा गाउँ काययपावलकाको बैठक बोलाउन ेर बठैकको अध्यििा गने 

(ख) गाउँ सजा िर्ा गाउँ काययपावलकाको बैठकिा बैठकको काययसचूी िर्ा प्रस्िाि पेश गने, 

गराउन े

(ग) गाउँपावलकाको िार्षयक काययिि िर्ा बकेट ियार गरी सजािा पेश गने 

(घ) गाउँ काययपावलकाको वनर्ययिा गाउँ सजाको अवधिेशनको आव्हान र सिापनको घोषर्ा गने 

(ङ) गाउँपावलकाका उपाध्यि िा सिस्यलाई गाउँपावलकाको कायय विजाकन वनयिािली अनुरुपको 

विषयगि कायय वकम्िेिारी बाँडफाँड िर्ा हरेफेर गने 

(च) गाउँ सजा र गाउँ काययपावलकाको वनर्यय कायायन्ियन गन ेगराउने 

(छ) गाउँ काययपावलकाको िवैनक काययको सािान्य रेखिखे, वनिशेन र वनयन्त्रर् गने 

(क) उपाध्यि िर्ा सिस्यलाई गाउँपावलकाको कािका लावग स्ििशेवजत्र काकिा खटाउने 

(झ) काययकारी अवधकृिको साि दिनसम्िको वििा िा स्ििशेवजत्रको काक स्िीकृि गने 

(ञ) गाउँपावलकाको चल अचल सम्पवत्त हरेविचार िर्ा िियि सम्जार गने गराउने र आम्िानी 

खचय, वहसाब र अन्य कागकपत्र सुरविि राख्ने, राख्न लगाउने 

(ट) प्रचवलि नेपाल कानून बिोवकि आिश्यक वसफाररस गने 

(ठ) गाउँ सजा िा गाउँ काययपावलकाले िोकेका अन्य काि गने 

(२) अध्यिले आफ्नो अनुपवस्र्वििा उपाध्यिलाई काययिाहक अध्यि िोकु्न पनेछ । 

२. उपाध्यिको काि, कियव्य र अवधकारः (१) उपाध्यिको काि, कियव्य र अवधकार िहेाय बिोवकि हुनेछः 

(क) न्यावयक सविविको संयोकक जई कायय गने 

(ख) गाउँपावलका अध्यिको अनुपवस्र्वििा  काययिाहक जई कायय गने 

(ग) गाउँसजा, गाउँ काययपावलका िर्ा अध्यिले िोकेका अन्य कायय गने 

(२) उपाध्यिले आफ्नो गाउँपावलकाको िेत्रबावहर कान ुपिाय अध्यिलाई कानकारी दिनुपनेछ । 

३. िडा अध्यिको काि, कियव्य र अवधकारः (१) िडा अध्यिको काि, कियव्य र अवधकार िहेाय बिोवकि 

हुनेछः 

(क) आफ्नो िडा सविविको अध्यि जई कायय गने 

(ख) िडा सविविका सिस्यहरुलाई िडा सविविको कािको बाँडफाँड गरी सहकीकरर् िर्ा पररचालन 

गने 

(ग) काययपावलकाको सिस्य जई कायय गने 
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(घ) िडाको विकास योकना, बकटे िर्ा काययििहरु कायायन्ियन गने गराउने िर्ा स्िीकृविका लावग 

गाउँपावलकािा पेश गने 

(ङ) िडाबाट कायायन्ियन हुने योकना िर्ा काययििहरु कायायन्िन गने गराउने, विनको अनुगिन गन े

िर्ा आिवधक सिीिा गने गराउन े

(च) प्रचवलि नेपाल कानून बिोवकि आिश्यक वसफाररस गने 

(छ) िोदकए बिोवकि िा गाउँपवलका अध्यिले िोकेका अन्य कायय गने 

(२) िडाध्यिले आफ्नो अनपुवस्र्वििा सम्बवन्धि िडा सविविको ज्येष्ठ सिस्यलाई काययिाहक िोकी सोको 

कानकारी गाउँ काययपावलकालाई दिनुपनेछ । 

४. सिस्यको काि, कियव्य र अवधकारः (१) काययपावलकाको सिस्यको काि, कियव्य र अवधकार िहेाय 

बिोवकि हुनेछः- 

(क) काययपावलकाको बैठकिा जाग वलने 

(ख) अध्यिले िोकेको विषयगि िेत्रको संयोकक िा अध्यि जई िोदकएको कायय गने 

(ग) अध्यि िोकेका अन्य कायय गने 

(२) सिस्यले गाउँपावलका िेत्र बावहर काँिा अध्यिलाई कानकारी दिई कान ुपनेछ । 

५. िडा सिस्यको काि, कियव्य र अवधकारः (१) िडा सिस्यको काि, कियव्य र अवधकार िहेाय बिोवकि 

हुनेछः 

(क) िडा सविविको बैठकिा जाग वलने 

(ख) िडा अध्यिको अनुपवस्र्वििा िडाअध्यिले िोके बिोवकि काययिाहक िडा अध्यि जई कायय गन े

(ग) िडा अध्यिले िोकेका अन्य कायय गने 

(२) िडा सिस्यले गाउँपावलका िेत्र बावहर काँिा िडा अध्यििाफय ि काययपावलकालाई कानकारी दिनु पनेछ । 
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अनुसूची -५ 

विषयगि सविविहरुको वििरर् 

(वनयि ४ को उपवनयि (६) सँग सम्बवन्धि) 

(क) साियकवनक सेिा िर्ा िििा विकास सविवि 

(ख) लेखा िर्ा आर्र्यक विकास सविवि 

(ग) सािावकक विकास सविवि 

(घ) पूिायधार विकास सविवि 

(ङ) िािािरर् िर्ा विपि ्व्यिस्र्ापन सविवि 

(च) विधेयक सविवि 

 

cf1fn], 

6fh{g s'df/ lnDa'  

k|d'v k|zf;sLo clws[t 


