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स्थानीय सरकार संचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को उपदफा १ बमोजिम चौंरीदउेराली 

गाउँपाजलका गाउँकाययपाजलकाले च रँीदउेराली गाउँपाजलकाको काययसञ् चालन जनदजेिका, २०८१ 

सर्यसाधारणको िानकारीको लाजग प्रकाजित गरेको छ । 

  



 

 

 

च ौँरीदेउराली गाउौँपाललकाको कार्यसञ् चालन लनदेलिका, २०८१ 

                                                गाउौँकार्यपाललकाबाट स्वीकृत लिलतिः२०८१/०२/०४  

प्रस्तावनािःच रँीदउेराली गाउँपाजलकाको कायय सञ् चालनलाई प्रभार्कारी बनाउन, उपलब्ध स्रोत 

साधनको पररचालन एर्म ्प्रयोगमा पारदजियता, जमतव्यजयता र प्रभार्काररता ल्याई आजथयक सिुासन 

कायम गनय तथा उत्पादनमलुक तथा प्रजतफलयकु्त के्षत्रमा लगानी अजभर्जृि गनय च रँीदरेाली 

गाउँपाजलका प्रिासकीय काययजर्जध(जनयजमत गने) ऐन, २०७५ को दफा ४ बमोजिम काययपाजलकाले 

यो जनदजेिका िारी गरेको छ ।  

 

पररच्छेद- १ 

संलिप्त नाि र प्रारम्भ 

 

१. सङ््कलिप्त नाि र प्रारम्भिः- 

(क) यो जनदजेिकाको नाम “च ौँरीदेउराली गाउौँपाललकाको कार्यसञ् चालन लनदेलिका, २०८१” 

रहकेो छ ।  

(ख) यो जनदेजिका स्थानीय रािपत्रमा प्रकाजित भएको जमजतदजेख लाग ुहुनेछ ।  

२. पररभाषा र व्र्ाखर्ािः- जर्षय र्ा प्रसंगले अको अथय नलागेमा यस जनदेजिकामााः- 

(क) "कियचारी" भन्नाले गाउँ काययपाजलकाको कायायलयमा काययरत कमयचारी(स्थायी तथा करार 

सबै)लाई िनाउँछ ।  

(ख) "प्रिासलनक खचय" भन्नाले तलब, भत्ता, बैठक भत्ता, पोिाक, इन्धन, खािा/जचयापान, सचूना 

प्रकािन, काययिाला/ताजलम/गोष्ठी/सेजमनार िस्ता काययक्रम तथा अजतजथ सत्कार खचय लगायत 

हुने  दजैनक खचय िनाउँछ ।  

(ग) "पदालिकारी" भन्नाले गाउँ काययपाजलकाका पदाजधकारीहरूलाई िनाउने छ । सो िब्दले गाउँ 

सभाका सदस्यहरूलाई समेत िनाउँछ ।   



 

(घ) "बैठक" भन्नाले जर्षयगत सजमजतहरू र्ा कुनै काननुी र्ा नीजतगत व्यर्स्था बमोजिम गजठत 

सजमजत र्ा काययदलहरूको बैठक सम्झन ुपदयछ ।  

पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्बन्िी व्र्वस्था 

३. बैठकिः (१) गाउँपाजलकामा हुने बैठकमा सहभागीहरूले सङ्घ तथा प्रदिे काननुमा तोजकएको 

अर्स्थामा सोही बमोजिम र सङ्घ तथा प्रदिे काननूमा नतोजकएको अर्स्थामा देहाय बमोजिम बैठक 

भत्ता तथा अन्य सजुर्धा पाउनेछन ्। 

(क) प्रचजलत काननू तथा र्ाजषयक काययक्रम बमोजिम गजठत सजमजत र्ा काययदलको बैठकका लाजग 

मात्र बैठक भत्ता उपलब्ध गराउन सजकनेछ । 

(ख) सजमजत र्ा काययदल गठन गदाय नै बैठक भत्ता तथा खािा सजुर्धा उपलब्ध गराउने गरी जनणयय 

भएको अर्स्थामा मात्र बैठक भत्ता तथा खािा सजुर्धा उपलब्ध हुनेछ । कायायलयले काययसचुी 

तोजकएको र्ा एिेण्डा जकटान भएको जर्षयमा मात्र बैठक राख्न ुपनेछ । 

(ग) काययप्रकृजत अनसुार सकेसम्म जमतव्ययी हुने गरी बैठक राख्न ुपनेछ । 

(घ) सजमजत र्ा काययदलका कूल सदस्य बाहके सो सङ्ख्याको बढीमा पचीस प्रजतितले हुन आउने 

सङ्ख्यामा जर्ज्ञ, आमजन्त्रत सदस्य र्ा कमयचारीलाई मात्र यस जनदेजिका बमोजिम बैठक भत्ता 

उपलब्ध गराइनेछ ।  

(२) उपजनयम (१) मा िनुसकैु कुरा लेजखएको भएता पजन कायायलय समयमा बसेको बैठकको बैठक 

भत्ता उपलब्ध गराइने छैन ।  

४. बैठक खचय सम्बन्िी ब्र्वस्थािः (१) सजमजत तथा काययदलका पदाजधकारी तथा कमयचारीहरूले देहाय 

बमोजिम प्रजतव्यजक्त बैठक भत्ता पाउने छन:् 

(क) अध्यक्ष/उपाध्यक्षको अध्यक्षतामा हुने बैठकमा प्रजत बैठक रू. एकहिार पाँच सय ,  

(ख) प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत र्ा अन्य अजधकृतस्तरका कमयचारीको अध्यक्षतामा हुने बैठकमा 

प्रजत बैठक रू. एकहिार दईु सय, 

(ग) प्रध्यानाध्यापक माजसक बैठक रू. पाँच सय, 

(घ) यस जनयममा िनुसकैु कुरा लेजखएको भएतापजन एक व्यजक्तले एक जदनमा बढीमा एउटा 

बैठकको मात्र बैठक भत्ता उपलब्ध गराइनछे । 

(ङ) बैठक भत्तामा जनयमानसुार कर कट्टी हुनेछ ।  



 

(२) बैठकमा सहभागी व्यजक्तहरूको पानी तथा खािा खचय र्ापत बढीमा प्रजत व्यजक्त दईु सय 

पचास रुपैयाँ सम्म खचय गनय सजकने छ ।  



 

पररच्छेद ३ 

दैलनक भत्ता तथा भ्रिण खचय सम्बन्िी व्र्वस्था 

 

५. दैलनक भत्ता तथा भ्रिण खचयिः कमयचारीले सङ्घीय काननू बमोजिमको दरमा दजैनक तथा भ्रमण भत्ता 

पाउनेछन ्। िनप्रजतजनजधको दजैनक तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी व्यर्स्था प्रदिे काननू बमोजिम हुनेछ । 

दजैनक तथा भ्रमण भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यर्स्था दहेाय बमोजिम हुनेछाः 

(१) साधारणतयााः गाउँपाजलकाका पदाजधकारी/कमयचारी सम्बजन्धत कामका लाजग जफल्डमा 

खजटन,ु खटाउन ुपदाय र्ा अनगुमन तथा सपुरीरे्क्षण गनुय पदाय भ्रमण आदिे स्र्ीकृत गराएर 

मात्र िान ुपनेछ । स्र्ीकृत भ्रमण आदिे जबना भ्रमण खचय तथा दजैनक भत्ता भकु्तानी गररने 

छैन । 

(२) दहेायका पदाजधकारीले भ्रमण र्ा कािको उद्दशे्य, अर्जध र भ्रमण गने साधन तोकी भ्रमण 

आदिे स्र्ीकृत गनय सक्नेछन:् 

(क) अध्यक्ष/उपाध्यक्ष, र्डाध्यक्ष/सदस्य- अध्यक्ष 

(ख) प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत – प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत,  

(ग) प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत बाहकेका अन्य कमयचारीहरू–प्रमखु प्रिासकीय 

अजधकृत । 

 

(३) पदाजधकारी तथा कमयचारीको जर्दिे भ्रमण सम्बन्धी व्यर्स्था सङ् घीय काननू बमोजिम 

हुनेछ ।  

(४) कायायलयको कामको जिलजिलामा बास बस्ने गरी कायायलय रहकेो स्थानबाट कम्तीमा 

पन्र जकलोजमटर बाजहरको क्षेत्रमा भ्रमण र्ा कािमा खजटएको कमयचारीहरूले नेपाल 

सरकारले तोकेको दर र प्रजक्रया बमोजिमको दजैनक भत्ता तथा भ्रमण खचय पाउनेछन ्। तर, 

प्राजर्जधक भत्ता, जफल्ड भत्ता र्ा अन्य भत्ता पाउनेको हकमा गाउँपाजलकाजभत्रको यस्तो भत्ता 

प्रदान गररने छैन । 

तर, पदाजधकारी तथा कमयचारीले भ्रमण गदाय सरकारी सर्ारी साधन प्रयोग भएको अर्स्थामा 

यातायात खचय पाइने छैन । सार्यिजनक सर्ारी साधनमा भ्रमण गनुय परेमा प्रचजलत भाडादर 

बमोजिमको रकम उपलब्ध गराइने छ । 



 

(५) भ्रमण खचय सम्बन्धी फरफारक गनय र्ा भकु्तानी माग गदाय अजनर्ायय रुपमा भ्रमण प्रजतरे्दन 

कायायलयमा पेि गनुय पनेछ । 

(६) सात जदन भन्दा बढी अर्जधको लाजग पदाजधकारी र्ा कमयचारीलाई भ्रमण र्ा काि खटाउन ु

पने भएमा भ्रमण आदिे स्र्ीकृत गने पदाजधकारीले त्यसको स्पष्ट कारण खोली गाउँपाजलका 

अध्यक्षको स्र्ीकृजत जलई भ्रमण आदिे स्र्ीकृत गनुय पनेछ । 

तर, सात जदनभन्दा बढी अर्जधको ताजलम, काययिालाका लाजग कमयचारी खटाउँदा प्रमखु 

प्रिासकीय अजधकृतले स्र्ीकृत गनय सक्नेछन ्। 

(७) सरकारी खचयमा भ्रमण गने पदाजधकारी र्ा कमयचारीले सम्भर् भएसम्म जकफायती र कम 

खजचयलो बाटो र्ा सर्ारी साधन प्रयोग गरी भ्रमण गनुयपनेछ । 

(८) दजैनक भ्रमण भत्ता उपभोग गने कमयचारीले दजैनक भत्ता उपभोग गरेको अर्जधभर जफल्ड 

भत्ता र्ा अन्य कुनै जकजसमको भत्ता पाउने छैन । 

(९) कुनै पदाजधकारी र्ा कमयचारीले भ्रमण र्ा कािमा रहकेो अर्जधमा जबदा बसेमा त्यसरी 

जबदामा बस्दाको अर्जधमा जनिले यस काननु बमोजिम पाउने दजैनक भत्ता, भ्रमण खचय 

पाउने छैन । 

(१०) भ्रमणमा खजटने पदाजधकारी तथा कमयचारीको भ्रमण अजभलेख खाता कायायलयले  

व्यर्जस्थत रुपमा राख्न ुपनेछ ।  

(११) कुनै जर्िेष कामका लाजग बाजहरी कमयचारी/जर्ज्ञ आमजन्त्रत गरी भ्रमण खचय भकु्तानी गदाय 

सम्बजन्धत कायायलयको भ्रमण आदिे जलई पेि गनुयपनेछ र भ्रमण आदिे पेि गदाय भ्रमण 

खचय पाउने कायायलयको समेत नाम उल्लेख गररएको हुनपुनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

पररच्छेद-४ 

पारवहन तथा ईन्िन सुलविा सम्बन्िी व्र्वस्था 

 

६. पारवहन सुलविािः- 

(१) कायायलयमा उपलब्ध सर्ारी साधन कमयचारीको जिम्मेर्ारी र जनिहरूले सम्पादन गनुयपने कायय 

चापको आधारमा समन्याजयक रुपमा उपलब्ध गराउने जिम्मेर्ारी प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतको 

हुनेछ । प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतले कायायलयको नाममा रहकेो तथा भाडामा जलई र्ा अन्य कुनै 

तररकाले कायायलयले प्रयोगमा ल्याएको सर्ारी साधन सरकारी कामको लाजग मात्र प्रयोगमा 

ल्याउने व्यर्स्था जमलाउन ुपनेछ । 

(२) कायायलयले प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतलाई कायायलयको कामको प्रयोिनको लाजग उपलब्ध भए 

सम्म एक चारपाङ् रे सर्ारी साधन उपलब्ध गराउने छ । 

(३) कायायलयमा सर्ारी साधनको उपलब्धता नभएमा आजथयक र्षयको प्ररम्भमै मापदण्ड तय गरी 

कायायलयले न्यनूतम मलू्यमा जिप/कार भाडामा जलन सक्नेछ ।  

(४) कायायलयका िाखा प्रमखुलाई कायायलयबाट उपलब्ध भएसम्म सर्ारी साधनको व्यर्स्था गररनेछ 

। 

(५) कुनै पदाजधकारी र्ा कमयचारीले सरकारी सर्ारी साधन कायायलयको काम बाहके अन्य प्रयोिनमा 

प्रयोग गनय पाइने छैन। सरकारी सर्ारी साधनको जहफाित गरी सरुजक्षत राख्न ुसम्बजन्धत सर्ारी 

साधन बझुी जलने कमयचारीको जिम्मेर्ारी हुनेछ । सार्यिजनक जर्दाको जदन कायायलयबाट उपलब्ध 

गराइएको सर्ारी साधन पास जबना कायायलयको सर्ारी साधन सञ् चालन गनय पाइने छैन ।  

तर, गाउँपाजलकाजभत्र सार्यिजनक जर्दाको जदन पजन अनगुमन, सपुरीरे्क्षण तथा कायायलय 

कामकािका लाजग सर्ारी साधन प्रयोग गनय यस जनयम अनसुार बाधा पगु्ने छैन । 

(६) कायायलयले काननु बमोजिम सर्ारी साधनको रािस्र् जतने,  जबमा गने, प्रदषूण िाँच गरी सर्ारी 

साधन चसु्त दरुुस्त राख्ने व्यर्स्था जमलाउनेछ । 

(७) सरकारी मोटरसाईकल र्ा स्कूटरको लाजग र्ाजषयक पन्र हजार नबढ्ने गरी ममयत खचय उपलब्ध 

गराइने छ । जर्िेष ममयत खचय हुने भएमा काययपाजलकाको जनणययानसुार हुने छ । 

(८) सरकारी सर्ारी साधनमा जनिी नम्बर प्लेट राख् न पाइने छैन । 

७. इन्िन सुलविािः 

(१) सरकारी तथा जनिी सर्ारी साधन प्रयोग गरी जनयजमत रुपमा कायायलयमा आउने कमयचारीलाई 

अनसुचूी १ बमोजिमको इन्धन सजुर्धा उपलब्ध हुनेछ । 



 

(२) जनिी सर्ारी साधन प्रयोग गने  कमयचारीहरूले इन्धन सजुर्धा जलन चाहमेा आफुले प्रयोग गरेको 

सर्ारी साधनको ब्ल बकुको छायाँप्रजत र सर्ारी चालक अनमुजतपत्र प्रजतजलजप अजनर्ायय रुपमा 

कायायलयमा पेि गनुय पनेछ । ब्लबूकुको र सम्बजन्धत कमयचारीको नाममा रहकेो सर्ारी चालक 

अनमुजतपत्रको छायाँप्रजत पेि नगरे सम्म इन्धन र्ापतको सजुर्धा उपलब्ध गराइने छैन ।  

(३) कायायलयले इन्धन सजुर्धा जर्तरणको अजभलेख PAMS मा अद्यार्जधक गरी राख्न ुपनेछ । 

८. सवारी सािन सम्बन्िी अन्र् व्र्वस्थािः   

(१) सर्ारी साधनको सजुर्धा प्राप्त गने र्ा उपलब्ध गराउन ु पने पदाजधकारी तथा कमयचारीलाई 

कायायलयमा उपलब्ध सर्ारी साधन प्रयोग गने व्यर्स्था जमलाइनेछ । कायायलयमा सर्ारी साधन 

उपलब्ध नभएको अर्स्थामा कायायलयमा आन्तररक श्रोत उपलब्धताको अर्स्था हरेी दहेाय 

बमोजिमको मापदण्डजभत्र रही सर्ारी साधन खररद गनय सजकनेछ: 

(क)  प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतलाई रू. साठी  लाख रुपैयाँ सम्मको सर्ारी साधन, 

(ख)  मोटरसाईकल १५० जस.जस. 

(ग)  स्कुटर १२५ जस. जस. सम्म । 

 

(२) कायायलयका सर्ारी साधन जनयजमत रुपमा ममयत सम्भार गरी चाल ु हालतमा राख्नपुनेछ । 

कायायलयबाट नयाँ सर्ारी साधन खररदलाई जनरुत्साहन गररनेछ । कायायलयले नयाँ सर्ारी 

साधनखररद गनुयपने अर्स्थामा ईलेजक्िकल तथा र्ातार्रण मैत्री सर्ारी साधन खररद तथा 

प्रयोगमा िोड जदइनेछ । 

 

पररच्छेद-५ 

सञ् चार सुलविा सम्बन्िी व्र्वस्था 

 

९. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सुलविािः 

(१) कायायलयले पदाजधकारी तथा कमयचारीलाई स्रोतको उपलब्धता हरेी  पत्रपजत्रका खररद 

गरी उपलब्ध गराउन सक्नेछ । 

(२) प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतलाई माजसक रू. एक हिार तथा िाखा प्रमखुलाई रू. पाँच 

सय रुपैयाँमा नबढाई मोबाइल ररचाियको सजुर्धा कायायलयको नाममा रहकेो जसममा 

मात्र उपलब्ध गराइनेछ । 



 

 

पररच्छेद-६ 

ताललि/गोलि/सेलिनार/कार्यिाला सञ्चालन 

 

१०. ताललि/गोलि/सेलिनारिः  

(१) र्ाजषयक काययक्रम तथा बिेटमा समारे्ि भएका  ताजलम/गोजष्ठ/सेजमनार िस्ता काययक्रमहरू 

उपलब्ध भएसम्म सरकारी हलमा नै सञ्चालन गररनेछ । 

(२) स्र्ीकृत र्ाजषयक काययक्रम अन्तगयत सञ्चालन हुने सबै काययक्रम तथा ताजलमको मापदण्ड दहेाय 

बमोजिम हुनेछाः 

जस.नं. जर्र्रण दर रू. कैजफयत 

१ प्रजिक्षक भत्ता 

(क) अजधकृतस्तर 

- काययपत्र र्ापत 

- प्रर्चन र्ापत 

(ख) सहायकस्तर 

- काययपत्र र्ापत 

- प्रर्चन र्ापत 

 

 

 

 

१४०० 

७०० 

 

१००० 

५०० 

- काययपत्र कजम्तमा ७५० िब्दको 

हुनपुने छ ।  

- एउटा कक्षाको अर्जध कजम्तमा डेढ 

घण्टाको हुनपुने छ । 

- एक जदनमा बढीमा आन्तररक स्रोत 

व्यजक्तको हकमा दईु सेसनभन्दा 

बढीको भकु्तानी हुनेछैन । 

२ सहयोगी भत्ता(दजैनक) १५० - काययक्रममा सहयोग गरेर्ापत् 

कायायलय सहयोगी पाउने । 

३ मसलन्द 

-प्रजत सहभागी (प्रजत काययक्रम) 

-प्रजिक्षण काययका लाजग (प्रजत काययक्रम) 

 

५० 

१००० 

 

- प्रजिक्षण काययको मसलन्द अन्तगयत 

बोडय माकय र, मेटाकाडय, माजस्कङ टेप 

इत्यादी । 

४ जर्जर्ध(प्रमाण पत्र, सरसफाई आजद) 

- प्रमाणपत्र प्रजत सहभागी 

- ब्यानर 

-  अन्य 

 

 ५० 

१००० 

१००० 

 



 

५ कमयचारीको सहभागी भत्ता दजैनक 

- अजधकृतस्तर 

- सहायकस्तर 

 

१००० 

७०० 

- सहभागी भत्ता जदने गरी काययक्रम 

स्र्ीकृत भएको हकमा मातै्र सहभागी 

भत्ता पाउने । 

- सहभागी भत्ता पाउने कमयचारीले 

दजैनक भत्ता तथा भ्रमण खचय पाउने 

छैनन ्। 

६ खाना, खािा प्रजत सहभागी 

- खािा, जचया, पानी एकमषु्ठ 

- खाना  

 

२०० 

३०० 

- आर्ासीय काययक्रमको हकमा मात्र 

सहभागीलाई खाना खचय उपलब्ध 

गराउन सजकने छ । तर बाजहरी 

प्रजिक्षकको हकमा खाना खािा दरैु् 

उपलब्ध गराउन सजकने छ । 

७ प्रजतरे्दकको पाररश्रजमक 

(क) काययसम्पन्न प्रजतरे्दन र्ापत 

 -तीन जदनसम्मको काययक्रम 

-सोभन्दा बढी जदनको काययक्रम 

 

 

१००० 

१५०० 

- काययसम्पन्न प्रजतरे्दन फोटोसहजत 

अजनर्ायय रूपमा पेि गनुयपनेछ । 

काययसम्पन्न प्रजतरे्दन तोजकएबमोजिम 

हुने छ । पाररश्रजमक बझेुको खण्डमा 

प्रजतरे्दन कम्तीमा २००० िब्दको 

हुनपुने छ । 

८ सहभागी यातायात खचय(कमयचारी बाहके) 

- प्रजत सहभागी प्रजत जदन 

 

 

 

२०० 

 

- तर बाजहरी सहभागीको हकमा 

प्रचजलत न्यनूतम बस भाडा 

अनसुारको रकम उपलब्ध गराउन 

सजकने । 

- सहभागी भत्ता पाउनेले यातायात खचय 

पाउने छैन । 

- दईु जदनभन्दा बढीको काययक्रममा 

यातायात खचय एकमषु्ठ रू. ५००/- 

नबढ्ने गरी उपलब्ध गराउन सजकने । 

 

  



 

 

 

पररच्छेद-७ 

पानी, लबजुली, टेललफोन तथा घरभाडा सम्बन्िी व्र्वस्था 

 

११. पानी,  लबजुली, टेललफोन तथा घरभाडा 

(१) कायायलय तथा पदाजधकारीले पानी,  जबिलुी, टेजलफोन िस्ता सजुर्धाको प्रयोगमा 

जमतव्यजयता अपनाउन ुपनेछ । 

(२) कायायलयले पानी, जबिुली तथा टेजलफोनको जबल समयमै भकु्तानी गरी िररर्ाना नजतने र 

छुट सजुर्धा जलने व्यर्स्था जमलाउन ुपनेछ । 

(३) कायायलयको कामका बाहके अनार्श्यक रुपमा जबिुली र टेजलफोन प्रयोग गनुय हुदँनै । 

(४) कायायलय प्रयोिनका लाजग बाहके घरभाडामा जलइने छैन । कायायलयमा उपलब्ध स्थानले 

नपगु हुने अर्स्थामा कारण सजहत काययपाजलकाको जनणययबाट कायायलयको कामको लाजग 

घरभाडामा जलन ुपनेछ । 

(५) कायायलयको लाजग घरभाडामा जलन ुपने अर्स्थामा प्रचजलत सार्यिजनक खररद ऐन तथा 

खररद जनयमार्ली बमोजिमको प्रजक्रयाबाट घरभाडामा जलइनेछ । 

 



 

पररच्छेद- ८ 

खररद तथा लजन्सी व्र्वस्थापन 

 

१२. खररद सम्बन्िी व्र्वस्था : 

(१) प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत र्ा जनिले तोकेको अजधकृत कमयचारीको जलजखत आदिे जबना कसैले 

कुनै मालसामान खररद गनय, गराउन हुदँनै । 

(२) मालसामान खररद सम्बन्धी कारबाही िरुु गनुय अजघ खररद एकाइले महािाखा, िाखाबाट 

आर्श्यक पने र्स्तुहरूको माग सङ्कलन गरी प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत र्ा जनिले तोकेको 

अजधकृत कमयचारीबाट आर्श्यक पने र्स्तुहरूको कूल माग स्र्ीकृत गराउन ुपनेछ । 

(३) उपजनयम (२) बमोजिमको खररद मागमा देहायका कुरा उल्लेख भएको हुन ुपनेछ: 

(क) मालसामानको प्रकार, गणुस्तर, पररमाण सम्बन्धी जर्र्रण, 

(ख) मालसामान आर्श्यक पने समय, 

(ग) खररदको अनमुाजनत मलू्य, र 

(घ) मलू्य बेहोररने स्रोत । 

(४) खररदको लाजग आर्श्यक बिेट व्यर्स्था नभई खररद कारबाही सरुु गनुय हुदँैन । 

(५) कायायलयले साधारणतया पेश्कीलाई जनरुत्साजहत गनुयपनेछ । पेश्की फर्छ्यौट नगरी दोहोयायएर पेश्की 

रकम जदइने छैन । पेश्की रकम समयमै फर्छ्यौट गनुय प्रत्येक कमयचारीको कतयव्य हुनेछ । 

(६) खररद सम्बन्धी सम्पणूय व्यर्स्था सार्यिजनक खररद ऐन, २०६३ तथा जनयमार्ली बमोजिम हुनेछ 

। 

  



 

 

 

१३. लजन्सी व्र्वस्थापन : 

(१) कायायलयमा प्राप्त प्रत्येक जिन्सी सामरीको र्गीकरण गरी सामानको जर्र्रण र मलू्य खलुाई 

महालेखा परीक्षकले स्र्ीकृत गरेको ढाँचामा लगत तयार गरी अजभलेख राख्नपुनेछ । 

(२) िाखामा रहकेो कुनै मालसामान ममयत सम्भार गनुयपने भए सोको जलजखत िानकारी उपयोगकतायले 

प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतलाई जदनपुनेछ । 

(३) गाउँपाजलकाको प्रत्येक िाखा तथा र्डा कायायलयका प्रत्येक कोठामा भएका जिन्सी सामानको 

अजभलेख सोही कोठामा टाँस गनुयपनेछ । 

(४) खचय भएर निाने प्रत्येक जिन्सी सामरीमा जिन्सी सङ् केत नम्बर उल्लेख गनुयपनेछ । 

(५) आजथयक र्षय समाप्त भएको ३ मजहना जभत्र गतर्षयको म ज्दात, चाल ुर्षयको खररद, हस्तान्तरण भई 

प्राप्त सामानको पररमाण र मलू्य एर्म ्सामानको अर्स्था (सबतु, ममयत गनुयपने, जललाम गनुयपने 

र जमन्हा गनुयपने) खोली जिन्सी िाखाले जिन्सी प्रजतरे्दन तयार गनुयपनेछ । 

(६) उपजनयम (५) बमोजिम तयार भएको प्रजतरे्दनको आधारमा प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत र्ा जनिले 

तोकेको अजधकृत कमयचारीले जिन्सी जनरीक्षण गरी राय सझुाब सजहतको प्रजतरे्दन प्रमखु 

प्रिासकीय अजधकृतलाई जदनपुनेछ । 

(७) उपजनयम (६) बमोजिमको प्रजतरे्दन प्रमखु  प्रिासकीय अजधकृतले छलफलका लाजग 

काययपाजलकाको बैठकमा पेस गनुयपनेछ । 

(८) जिन्सी व्यर्स्थापन सम्बन्धी अन्य व्यर्स्था प्रचजलत आजथयक काययजर्जध ऐन तथा जनयमार्ली 

बमोजिम हुनेछ । 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

पररच्छेद-९ 

१४. अनुगिन भत्तासम्बन्िी व्र्वस्थािः 

(१) कायायलयका जर्जभन्न आयोिनाहरूको अनगुमन, र्डा कायायलय, जर्द्यालय तथा 

स्र्ास््य च कीको जिन्सी जनरीक्षण, काययसम्पादन जनरीक्षण तथा स्र्ास््यकमीले गने 

अनगुमन गदाय भ्रमण खचय नपाउने स्थानमा अनगुमन सजमजत/कमयचारीलाई 

दहेायानसुार भत्ता उपलब्ध गराउन सजकने छाः 

(क) अजधकृतस्तरका कमयचारी दजैनक रू. १,०००/- 

(ख) सहायकस्तरका कमयचारी दैजनक रू. ७००/- 

(२) उपजनयम (१) बमोजिम भत्ता सजुर्धा प्राप्त गनायका लाजग प्रमखु प्रिासकीय 

अजधकृतको परू्य स्र्ीकृजतमा अनगुमन गरेको हुनपुने छ । 

(३) भकु्तानीका लाजग अनगुमन गरेको प्रजतरे्दन फोटो सजहत पेि गनुयपने छ । 

(४) अन्यत्र काननूबमोजिम  दजैनक भत्ता तथा भ्रमण भत्ता, जफल्ड भत्ता तथा प्रोत्साहन 

भत्ता पाउने कमयचारीले यस्तो सजुर्धा पाउने छैन । 

(५) अनगुमन/जनरीक्षण िजत जदन गरे तापजन मजहनामा १५ जदनभन्दा बढीको भत्ता 

उपलब्ध गराइने छैन । 

(६) उपजनयम (१) मा िनुसकैु कुरा लेजखएको भए तापजन गाउँपाजलका अन्तगयत 

आयोिनाहरूको अनगुमन गदाय पदाजधकारीले अनगुमन भत्ता पाउने छैनन ्। 

(७) यस जनयमका प्रयोिनका लाजग “अनगुमन सजमजत” भन्नाले गाउँ काययपाजलकाद्वारा 

योिनाहरूको अनगुमन सजमजत भनी तोजकएका कमयचारी र अन्य अनगुमन सजमजत 

भन्नाले प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतले तोकेको कमयचारीहरूलाई बझु्नपुदयछ । 

(८) अन्यत्र िनुसकैु कुरा लेजखएको भए तापजन जफल्डमा खटाइएका 

स्र्ास््यकमीहरूलाई एकपटकमा बढीमा रू. ५००/- नबढ्ने गरी यातायात खचय 

उपलब्ध गराउन सजकने छ । 

१५. थप काययभार गने कमयचारीको सजुर्धााः  

(१) थप काययभार गने कमयचारीलाई काययपाजलकाको जनणययानसुार सजुर्धा प्रदान गररने 

छ । 

(२) दिैजँतहार जर्दाको समयमा प्रमखु प्रिासकीय अजधकृतको स्र्ीकृजतमा खजटने 

कमयचारीहरूलाई दैजनक रू. १०००/- दरले सजुर्धा जदइनेछ । 



 

(३) यस जनयमका लाजग थप काययभार गने कमयचारी भन्नाले र्ाजषयक बिेट इन्िी तथा 

अन्य जनयम/काननू सम्पादन गने कमयचारीलाई िनाउँदछ र काययपाजलकाले तोके 

अनसुारका कमयचारीलाई मात्र यस्तो सजुर्धा प्रदान गररने छ । 

 

 

पररच्छेद-१० 

लवलवि 

१६. लनणयर् गरी खचय गनुय पने- कायायलयल ेस्र्ीकृत काययक्रम अन्तगयत कुनै काययक्रम, ताजलम, गोष्ठी 

आजद सञ्चालन गदाय सार्यिजनक खररद तथा आजथयक काययजर्जध सम्बन्धी काननू बमोजिम 

अजधकारप्राप्त अजधकारी(प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत) बाट जनणयय गरेर मात्र सञ्चालन गनुय पनेछ । 

अजधकारप्राप्त अजधकारीको स्र्ीकृजत बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन । 

१७. लनदेलिकािा हेरफेर वा थपघट- काययपाजलकाले आर्श्यकता अनसुार यस जनदजेिकामा भएका 

व्यर्स्था थपघट गनय सक्ने छ । 

१८. खारेजी तथा बचाउ- (१) च रँीदउेराली गाउँपाजलकाको काययसञ्चालन जनदेजिका, २०७८ खारेि 

गररएको छ । 

(२) उपजनयम (१) बमोजिम खारेि गररएका व्यर्स्था भए गरेका काम कारबाही यसै जनयमार्ली 

बमोजिम भए गरेको माजनने छ । 

 

 

 

 

 



 

अनुसूची १ 

लनर्ि ७ को उपलनर्ि (१) सौँग सम्बलन्ित 

   कमयचारीको लाजग माजसक इन्धन सजुर्धा     

इन्धन (पेिोल/जडिेल जलटरमा) 

क्र.सं. तह/ पद दर 

१ प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत(चारपाङ्रे) ६० 

२ प्रमखु प्रिासकीय अजधकृत (दईुपाङ्रे) ३० 

३ गाउँ काययपाजलकाको कायायलय प्राजर्जधक िाखामा काययरत 

कमयचारी 

२० 

४ र्डा कायायलयमा काययरत प्राजर्जधक कमयचारी १५ 

५ गाउँपाजलकाका िाखा प्रमुख १५ 

६ अन्य सबै कमयचारी १० 

७ सहयोगी स्तर(मोटरसाइकल/स्कुटर) ५ 

माजथ उल्लेजखत जर्षयमा काययपाजलकाको जनणययानसुार थपघट गनय सजकने छ । 

नोटाः यस अनसुचूी प्रयोिनका लाजग प्राजर्जधक भन्नाले इजन्िजनयररङ सेर्ाका कमयचारी, प्राजर्जधक िाखामा 

जिम्मेर्ारी पाएका कमयचारी, कृजष तथा पि ुप्राजर्जधक कमयचारी लाई बझुाउँदछ । 

 

इन्िन सुलविा पाउने आिारहरिः 

१. पदाजधकारी र कमयचारीको लाजग कायायलयले उपलब्ध गराएको र्ा आफ्नै गाडी र्ा मोटरसाइकल 

हुनपुनेछ । 

२. मजहना भरी जर्दामा रहकेो अर्स्थामा सो मजहनाको इन्धन उपलब्ध गराइने छैन । 

३. माजसक कोटा इन्धन सोही मजहना जभत्र नलगेमा अको मजहना थप हुने छैन । 

 


